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Przepisy
1

dla asystenta
medycznego

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Lekarz, ktory ma utworzony profil PUE ZUS moze udzieli¢
upowaznienia do wystawiania zaswiadczen lekarskich, w jego imieniu i
na podstawie danych dotyczgcych orzeczonej czasowej niezdolnosci
do pracy zawartych w sporzgdzonej przez niego dokumentac;ji
medycznej osobie, ktéra wykonuje:

1) zawdd medyczny, lub

2) czynnos$ci pomocnicze przy udzielaniu Swiadczen zdrowotnych.

Wprowadzenie takiego rozwigzania przyczyni sie do optymalizacji
pracy lekarzy, ktorzy dzieki wprowadzonej nowelizacji bedg mogli
wiecej czasu poswiecic¢ pacjentom.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 13 wrzesnia 2018r. o zmianie ustawy o Swiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych oraz ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2018 poz. 1925).
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Rejestr Asystentow Medycznych
L ]

CSIOZO

Centrum Systemdw Informacyjmych
Ochrony Zdrowia

i wysta¢ upowaznienie to:

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Strona, na ktorej mozna wpisa¢ sie do RAM oraz wystawic

https://ram.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl

/NN

Mmnisterstwo Jdrowia

Wtascicielem RAM jest Ministerstwo Zdrowia.
Z RAM udostepniane sg do ZUS dane o:

numerze prawa wykonywania zawodu lekarza,
numerze PESEL asystenta medycznego,

dacie, od ktdorej upowaznienie do wystawiania
zwolnien ma obowigzywag,

okresie, na jaki udzielono upowaznienie,

dacie cofniecia albo wygasniecia upowaznienia do
wystawiania zaswiadczen lekarskich.

Dane przekazywane sg do ZUS raz dziennie.

Pomoc techniczng w zakresie RAM mozna
uzyskac:

 telefonicznie: 19 457,

* mailowo: ram@csioz.gov.pl.

Pomoc Swiadczona jest w dni robocze w
godzinach od 9:00 do 15:00.
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https://ram.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/
mailto:ram@csioz.gov.pl

s A e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Rejestr Asystentow Medycznych lekarskic @ @ @
]

Wymagania konieczne do udzielenia upowaznienia w RAM:

1. Ztozenie wniosku o nadanie uprawnien do RAM. Mozliwe & }\P\
metody autoryzacji w RAM to: :

* Podpis zaufany (PZ ePUAP), we

 Kwalifikowany podpis elektroniczny,

e Certyfikat z ZUS (do wykorzystania przez lekarza).

Wybierz sposob logowania

Profil Zaufany Certyfikat kwalifikowany Cenyfikat ZUS

Anuluj

2. Zaakceptowany wniosek o nadanie uprawnien przez
Administratora PWDL (podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢
leczniczg),

3. Numer Prawa Wykonywania Zawodu,

4. Numer PESEL.
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s A e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Proces wystawiania upowaznienia w RAM lekarskic @ @ @
I

Wszyscy uzytkownicy, ktorzy chcg pracowac w systemie RAM w roli:

° Leka rz, Konto w RAM zaktada

. Asystent sie tylko raz

* Reprezentant PWDL

muszg w pierwszej kolejnosci ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien w RAM.

W procesie wystawiania upowaznienia mozna wyrozni¢ 3 podstawowe kroki:

1. Utworzenie upowaznienia przez Lekarza, Asystenta lub Reprezentanta PWDL
2. Zatwierdzenie upowaznienia przez Asystenta bedgcego osobg upowazniang
3. Podpisanie przez Lekarza bedgcego Wystawcg upowaznienia

Utworzenie

(Asystent/Lekarz/Repre ZatW|erdzeme POdplsanle

zentant PWDL) (Asystent) (Lekarz)
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Rejestr Asystentow Medycznych lekarskic @ @ @
L ]
Upowaznienie moze byc¢ wystawione na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy.
Po uptywie tego okresu mozna udzielac kolejnych upowaznien na okresy nie
dtuzsze niz 12 miesiecy.
Vs
A Y Upowaznienie do wystawiania zaswiadczen lekarskich moze byc¢ cofniete
& ‘N w kazdej chwili.
!
A Upowaznienie do wystawiania zaswiadczen lekarskich moze by¢ cofniete:
> 1. po uptywie 12 miesiecy od daty nadania upowaznienia (lekarz pézniej moze

nadac kolejne),
2. jezeli lekarz je wycofa (moze to zrobi¢ w kazdej chwili),
3. jesli lekarz, ktéry Cie upowazni utraci uprawnienia do wystawiania zwolnien
lekarskich.

Od dnia udzielenia upowaznienia do wystawiania zwolniert do dnia jego cofniecia albo wygasniecia
to lekarz ponosi odpowiedzialno$S¢ wynikajaca z przepisow ustawy za skutki nieprawidtowego
wystawienia zaswiadczenia lekarskiego przez asystenta.
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- e-ZLA

elektroniczne

Przekazanie danych z RAM do ZUS “lekarskic @ @ @
]

Po otrzymaniu informacji z RAM ZUS weryfikuje, czy mozliwe jest
udostepnienie asystentowi mozliwosci wystawiania zwolnien.
ZUS przekazuje wynik tej weryfikacji do RAM.

Jesli asystent ma juz konto w PUE to ZUS nie pozniej niz po uptywie
48 godzin, bedzie miat mozliwos¢ wystawiania e-ZLA, na swoim profilu
PUE ZUS. Asystent bedzie miat dostepng zaktadke lekarz.

o Jesli asystent nie ma konta PUE to musi je zarejestrowac. Po rejestracji i
zalogowaniu sie do konta PUE bedzie miat dostepng role lekarz.

Asystent na PUE ZUS:
e wystawi e-ZLA (i ewentualnie anuluje),
e otrzyma swoj bezptatny certyfikat z ZUS,

* bedzie mogt zelektronizowac e-ZLA wystawione przez lekarza na papierowym wydruku
np. w sytuacji braku dostepu do internetu
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4 EZLAC
Jak zatozyé¢ profil na PUE ZUS? “ak: @@
]

Do wyboru s3 cztery sposoby rejestracji i potwierdzenia profilu na portalu PUE ZUS:

Wypetniasz formularz elektroniczny Potwierdzasz tozsamos¢ w ciggu 7
dni od rejestracji - w trakcie wizyty

Rejestracja profiluna na www.zus.pl. Podajesz: imig i
wm./w.zus.’p! ! ;.)otW|erd.zen|e nazwisko, PESEL, adres mailowy, w dowolnej jednostce ZUS . Na
tozsamoscl uzytkownika w hasto, ktdre ustalisz i numer telefonu podstawie dokumentu
jednostce ZUS kontaktowego. potwierdzajgcego tozsamosé).
Rejestracja i potwierdzenie : : Uwierzytelnienie przy uzyciu
tozsamocci uzytkownika za Wype’mla,slz formularz eIekt.ron'lczny Sl zyaufanego E)PZyerAP 5
pomocg podpisu zaufanego — Ceese dgnych u.zupe’rnllz.;\,sfl‘e ; Elektronicznej Platformy Ustug
(PZ ePUAP) automatycznie, musisz ustalic hasfo. Administracji Publicznej).
Rejestracja i potwierdzenie Wypetniasz formularz elektroniczny : Efthglzdzenle tgzsgmosgl :
tozsamosci uzytkownika za pomoca — czes¢ danych uzupetnia sie Hzy cl)v;/<n| a przy uzyuudpq PISU
kwalifikowanego podpisu automatycznie, musisz ustalic¢ E € lt.;gknlcznegcl)((po P15
elektronicznego hasto. el Icz\rl\'éslgl'at;ory me

. : Potwierdzenie tozsamosci
Rejestracja i potwierdzenie Wyple’mlalslzdformtkjllarz ele+kt_roq|czny uzytkownika przy wykorzystaniu
tozsamosci uzytkownika za pomoca EZQSC : anych tzupe n|at5||§, systemu bankowosci elektronicznej
bankowosci elektronicznej automs yczr;lle,{muswz Hatalic w banku, ktéry $wiadczy wspdlnie z
as10. ZUS takg ustuge.
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http://www.zus.pl/

w0 e-ZLA

elektroniczne .
. zwolnieni
Logowanie do PUE ZUS lekarskic @ @ @
]

Asystent medyczny musi zalogowac sie do swojego profilu na portalu PUE ZUS
i wybrac zaktadke z rolg Lekarza.
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SPOLECZNYCH furmaesicramonca

Zalﬁg”j do PUE Zaloguj przez profil zaufany

Laloguj przez kwalifikowany
podpis elektroniczny

Login
Zaloguj przez bankowosé

elelktroniczng

Hasto OOVE€ Nie masz kontaw PUE?

% Zarejestruj sie

ZALOGU) ? Zarejestrowanych
EX 2540939

profili:

3 Mie pamietasz hasta?
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e-ZLA

elektroniczne

Profil PUE ZUS dla asystenta medycznego iekarsi

lekarskie . . .
]

Funkcjonalnosci dostepne w panelu
lekarza (dla asystenta medycznego) po

Jestes zalogowany jako: Zadaj pytanie ZUS Kontakt z COT m Skype z COT Wirtualny Doradca E]
@ { Ogdlny I Ubezpieczony I Swiadczeniobiorca T Platnik ] Lekarz Zalogowaniu do Swojego ko nta to:
MENU () [<J [ PANEL LEKARZA [?)
Zmien miejsce: Wybrany lekarz: Zmien lekarza
Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA Formularze ZUS ZLA

« Wystawienie zaswiadczenia ZUS
ZLA,

Panel Lekarza g » Wystawienie, podpisanie | wystanie nowego zaswiadczenia + Elektronizacja formularzy
ZUS ZLA przy pomocy kreatora

[ Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA

Pokai » Pokaz *
2 Fomarze 25 LA e ——— p— « Formularze ZUS ZLA,
B Przeglad zaswiadcze lekarskich » Przegladanie informacii o wystawionych zaswiadczeniach » Bezplatny certyfikat wydawany przez ZUS do podpisywania s . s .
. lekarskich elektronicznych zwolnien lekarskich o P rzeg I ad Za SW | a d CZG n I e ka rS k| C h )
B Certyfikat z ZUS » Walad w szczeqdly zaswiadczenia lekarskiego i s Wnioskowanie o certyfikat
zaswiadczenia lekarskiego wydanego w wyniku kontroli + Uniewaznianie certyfikatu .
lekarza orzecznika ZUS _ L] Ce rtyfl ka t Z Z U S,
+ Anulowanie za$wiadczef Pokaz »
» Wystawianie nowych zaswiadczef na podstawie .« 7 . .
anulowanych i dla innych platnikéw ° Z mien mi EJ Sce ,
Pokai »

« Zmien lekarza.

Asystent nie bedzie miat dostepu do zwolnien pacjenta wystawianych przez innych
lekarzy, nie bedzie mdgt wystawi¢ wniosku o rehabilitacje leczniczg oraz nie bedzie mogt
anulowac zwolnien wystawionych przez innego lekarza.
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e-ZLA

elektroniczne

. . niczn
Podpis elektroniczny “lekarskic @ @ @

e-ZLA trzeba podpisac. Mozna to zrobic¢ podpisem potwierdzonym podpisem zaufanym (PZ
ePUAP), kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem udostepnionym przez

ZUS.

Certyfikat z ZUS jest
bezptatny. Jest wazny
przez 5 lat — po uptywie
tego okresu mozna
wnioskowac 0 jego
ponowne wydanie.

Podpis zaufany (PZ ePUAP) jest bezptatny.

Aby go uzyskac, trzeba ztozy¢ wniosek na stronie pz.gov.pl
i potwierdzi¢ tozsamos¢, np. w:

« jednostce ZUS

e W urzedzie miasta lub gminy

« przez bankowosc elektroniczna.

B

Kwalifikowany podpis elektroniczny wydajg uprawnione
centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy
m.in. od okresu waznosci, na jaki certyfikat zostaje wydany.
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

O
Jak uzyskac certyfikat z ZUS lekarskic @ @ @

W roli lekarza z menu bocznego (lub z widoku gtéwnego) asystent
powinien wybrac zaktadke [Certyfikat z ZUS].

PANEL LEKARZA (2]

Zmien miejsce: E Wybrany lekarz: Zmien lekarza
Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA (@ Formularze ZUS ZLA B
Panel Lekarza g » Wystawienie, podpisanie i wystanie nowego zaswiadczenia « Elektronizacja formularzy

ZUS ZLA przy pomocy kreatora

£ Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA »
Pokaz » Pokaz»

8 Formularze ZUS ZLA T _ @
Cﬂ'lyﬂlﬂtlzus
O Przeglad zaswiadczen lekarskich
o - » Bezptatny certyfikat wydawany przez ZUS do podpisywania
elektronicznych zwolnien lekarskich
 Whnioskowanie o certyfikat
* Uniewaznianie certyfikatu

Pokaz»
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B Y e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

®
Jak uzyskac certyfikat z ZUS ekarskic @ @ @

W celu uzyskania certyfikatu nalezy ztozy¢ wniosek — w zaktadce [Certyfikat
z ZUS] nalezy kllknac [Tak, chce dostac certyflkat]

| ogéiny ] Ubezpieczony | Lekars |

MENU [ [« l[I[HT"u"I-'II'I.'..I!LT'iII Z7US [7]

Zmien mie iajsoe: SAPTTAL OGEOLMNY

. Fmien lekarza

Wybrany lebarz: |
Panel Lekarza g

O Wystawienie zaswiadczenia ZUS Z1LA
B Formularze ZUS ZLA
B prreglad méwiadmen lebarskich

Cartyfikat z ZUS

Nie masz waznego certyfikatu.

MoZzesz wystapic o jego wydanie.
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Jak uzyskac certyfikat z ZUS

Whiosek o wydanie certyfikatu z ZUS

J Certyfikat z ZUS umozliwia lekarzowi/asystentowi medycznemu podpisywanie wybranych dokumentdwy.
Zapoznaj sie z Regulaminem i Polityks certyfikacji przed wystaniem wniosku o certyfikat.

Dane asystenta medycznego
J PoniZsze dane zostang umieszczone w certyfikacie. Zweryfikuj ich poprawnosc.

Imie:
Mazwisko:
PESEL:

Powiadomienia

J Wprowadz swdj e-mail lub numer telefonu. Zostaniesz powiadomiony o przygotowaniu certyfikatu lub
zblizajgcym sie terminie wygasniecia.

Adres e-mail:

Mumer telefonu:

Haslo

J Ustal hasto do certyfikatu. Bedziesz go potrzebowat do pobrania certyfikatu i kazdorazowego podpisania
= dokumentdw. Hasto musi skladac sie z minimum czterech znakdw. Mozesz uzywad cyfr, mabych i wielkich liter
oraz znakdw specjalnych.

Hasto:

Powtdrz hasto:

¥ Akceptuje Regulamin i polityke certyfikacji

[ Wyslij wniosek ] | Dane nie 55 poprawne | [ Powrot

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Imie, nazwisko i PESEL asystenta
medycznego bedg automatycznie
uzupetnione we wniosku.

Asystent musi wpisac jedynie
adres e-mail lub numer telefonu —
aby ZUS mogt poinformowac go

o przygotowaniu certyfikatu.

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




DY e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Jak uzyskac certyfikat z ZUS ekarskic @ @ @

Asystent musi ustali¢ hasto do certyfikatu. Bedzie z niego korzystac¢ podczas
pobierania certyfikatu i pézniej przy podpisywaniu kazdego dokumentu.

Hasto musi mieé romiadomisna
con aJ mn | eJ J Eﬁ;ﬁ;};ﬁ; 51;-;'? t;:rrnnaiile“:-ir r;t;z::?‘;c tieal.efcmu. Zostaniesz powiadomiony o przygotowaniu certyfikatu lub
4 znaki. Moze Adres e-mail
zawierac: cyfry, T

wielkie i mate
litery oraz znaki

Hasto

\J, Ustal hasto do certyfikatu. Bedziesz go potrzebowat do pobrania certyfikatu i kazdorazowego podpisania
dokumentdw. Hasto musi skdadac sie z minimum czterech znakow. Mozesz uizywac cyfr, mahych i wielkich

S peCJ d I ne. liter oraz znakdw specjalnych.
System pokazuje jak N revwwen =1 sita hasta: MOCNE
Sllne JeSt Powtdrz hasto:

wpisane hasto.

Akceptuje Regulamin i polityke certyfikacji

[ Wyslij wniosek J [ Dane nie 53 poprawne J [ Powrot J W
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

o0
Jak uzyskac certyfikat z ZUS earskic @ @ @

Przed wystaniem wniosku nalezy zapoznac sie z Regulaminem Ustugi Certyfikat z ZUS. Jest on
zawsze dostepny na portalu PUE ZUS, na kazdym ekranie dotyczgcym certyfikatu z ZUS.

Regulamin x
Regulamin Certyfikacji ™
Pierwszym etapem uzyskania certyfikatu z ZUS jest zapoznanie sie z ponizszym regulaminem. Przeczytaj uwainie zamieszczony tekst. Jeieli zgadzasz sie z
wszystkimi jego postanowieniami oraz wyraZasz zgode na przetwarzanie Twoich danych w ramach tej ustugi, zaznacz pole: Akceptuje Regulamin, a (e}

nastepnie wyslij wniosek.

Twoje oswiadczenie o zaakceptowaniu regulaminu bedzie przechovwywane w PUE ZUS na potrzeby ewentualnych postepowan wyjasniajgoych.

Regulamin ustugi Certyfikat z ZUS

(zwany dalej Regulaminem)

Spis tresci

Informacje ogdlne

Definicje

Warunki swiadczenia ustugi

Wystawienie certyfilatu z ZUS
Uniewaznienie/zawieszenie certyfikatu z ZUS
Prawa i obowigzki Ustugodawcy

Prawa i obowigzki Ustugobiorcy
Postanowienia koricowe

e R ol

§ 1 Informacje ogolne

1. Miniejszy dokument stanowi regulamin w rozumieniu art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elekironiczng (Dz. W
U, z 2017 r. poz. 1219, tekst jedn.) i okresdla zasady, zakres | warunki korzystania przez Ustugobiorcdw z certyfikatu z ZUS, ktory przeznaczony jest

|| Zambnii_ | | Drukuj || Pobierz |
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D Y e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

@
Jak uzyskac certyfikat z ZUS earskic @ @ @

Powiadomienia

wWprowadz swo) e-mail Iub

bizapom s termine wygagnieca. Na ekranie pojawi sie najpierw informacja

Aysyisniswmlosiato ceryfiat o wysytaniu wniosku, a nastepnie
o . . . .
8 potwierdzenie wystania wniosku.

Ha prosze czeka¢ - trwa wysylanie wniosku o certyfikat. Moze to
potrwad do kilkunastu sekund.

USTET NS0 00 CEMyTIRATY. BENZIesZ go POt ZEn0WST 00 pobranta certyfikatu
dokumentow. Hasto musi skiadac sie z minimum czterech znakdw. Mozesz
er Oraz Zna ecjaln

d‘_ﬁ Tﬁnrémie nowego m'tv;ﬁl-cahl lekarza e prEEe
G dy ce rtyfl kat bedz € gOtOWy d O . Wystates wniosek o wydanie certyfikatu.
po b rani al d SySte nt u Zys ka I nfo rma CJ e Certyfikat najprawdopodobniej zostanie przygotowany w
mailem lub SMS (w zalezno$ci od sagu i mint
. .. Haslo MNalezy go pobrac i zachowad na komputerze.
Wyb I'a negO S pOSOb u kO munl ka CJ I ) . Usts PDEfGrmujer;n;ng mailem lub SMS-em o mozliwosc rtyfikatu i kasz
dokyr  Pobrania cenyfikatu. e

%W — I
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

@
Jak uzyskac certyfikat z ZUS earskic @ @ @

I
Dopoki certyfikat nie jest gotowy, to po wejsciu w zaktadke [Certyfikat z ZUS] wyswietla sie
informacja o wystgpieniu o certyfikat i o przygotowywaniu certyfikatu przez ZUS.

Jestes zalogowany jako: . ____.__ ssd z.ajpymezusﬁ] Kontakt z COT Skypexom'[@] w«waynmmlﬁ
| wloguj | [ optiay | Unecpserzory JEESREEI
MENU (7 (| CERTVFIKATY Z ZUS 2]
Zmien miejsce: SZPITAL OGOLNY Wybrany lekarz: Zmien lekarza
Panel Lekarza g
) Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA

2 Formularze ZUS ZLA
B Przeglad zaswiadczen lekarskich
Certyfikat 2 ZUS Wystapites o wydanie certyfikatu.

Certyfikat jest w trakcie przygotowywania przez ZUS.
Powiadomimy Cie przez e-mail lub SMS o mo2liwosci jego pobrania.

Mo2esz uniewazni€ swoj wniosek, jesli nie pamistasz hasia lub gdy uzyskaly do nieqo dostep inne osoby.
Po unlewaznieniu mo2esz wystapi¢ o wydanie nowego certyfikatu.

| Regulamin |

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




o0 e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

@
Jak uzyskac certyfikat z ZUS earskic @ @ @

Po otrzymaniu informacji o tym, ze certyfikat jest gotowy do pobrania, nalezy wejs¢
w zaktadke [Certyfikat z ZUS]. Aby pobrac certyfikat, nalezy klikng¢ [Chce pobrac certyfikat].

Jestet zalogowany jakao: # 3 MJWMH Kontakt z COT [ﬁ sqpe:m'r[@ mrl-h,-l:m-um
| Wylogu; | | oginy | Ubezpieczony | Lekarz |
MENU (7 | CERTVFIKATY Z ZUS 7]

Zmien miejsce: SZPITAL DGEOLNY Wybrany lebarz: . .. __ ______mien lekarza
Panel Lekarza g

O Wystawienie zaswiadcenia ZUS ZLA
I Formularze ZUS ZLA
B Przeglad mmswiadceen lebarskich

Certyfikat z ZUS
Certyfikat jest gotowy do pobrania
Certyfikat jest wazny w okresie:
od: 2018-09-24 11:13
do: 2020-09-23 11:13
Mr ceryfikato: . . . ___._

Cerbyfikat powinienes uniewaznic, jeieli utradibes lub ujawniles hasto do certyfikatu,
Zawsze mofesz wystapic o wydanie nowego certyfikaty po uniswaznieniu lub wygasnieciu cerbyfikabu,

| Choe pobrac certyfikat J

ZAKEAD

UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

@
Jak uzyskac certyfikat z ZUS earskic @ @ @

Pobieranie certyfikatu z ZUS x
O i obrac tyiko raz. o Kikniecw Pobiers cortyfikat 2 2US otworsy 5 okno. Aby pobraé certyfikat, nalezy podaé
przegladarki umozliwiajace zapisanie certyfikatu. Zapisz go w takim miejscu, z kidrego . .
bezies? mogt tatwo korzysta. ustalone przez siebie hasto
Hasto: [sesesses =] [ Pobierz centyfikat zzus i klikng¢ [Pobierz certyfikat z ZUS].

Uo0. ZULI-LL-L0D LLIUS

Pobieranie certyfikatu z ZUS x
DO pék| h aS‘i’O N |e Jest Wp|Sa N e’ Co J F’Dd.aj hasto, Ic[:c':re-go uZytes przy ?k+;daniu.wnio5ku o certyfikat. Pamietaj! C_erb,rﬁkat .
7a MoZesz pc:l:u_rac t\,rlku raz. Po kl|_|cn|e;|u Pobierz l:ert]r!ilcat z ZUS otworzy sig Dkﬂ?
p rzyc is k [ PO b ierz ce I"tyfl kat 7 ZU S] Ezdez?;garrnlgqir?;;ﬂrféf;&;:g5anle certyfikatu. Zapisz go w takim miejscu, z kkdrego
nle JeSt dOStepny' Ha_E.h:::l | [ Pobierz certyfikat z ZUS J

ZAKEAD
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Jak uzyskac certyfikat z ZUS

]
Asystent powinien wybrac takie miejsce w komputerze, z ktérego bedzie mogt tatwo
korzystac.
- W przegladarce Firefox: - W przegladarce IE:
Ctwieranie . ._. ... oo = - . __.pfx @
Rozpoczeto pobieranie pliku: _— A fanleed
[ RN X | 7 1 Czy chcesz otworzy¢ lub zapisac plik BEATA_ _2017-11-28 12 17 _06.pfx (3,00 KB} z witryny XX R30HEBOK
Typ pliku: Text Document (2,9 KB) — e . Anil
Adres: data:
Po zakonfczeniu pobierania: o o
() Otwérz za pomoca [Ncrtatnik (damyslny) -
| oiznzpic | : : . L, : .
T Pamtets v aecysedis weystich i tego typu Plik z certyfikatem mozna zapisac uzywajgc funkc;ji
[ 1 | ,zapisz” lub ,,zapisz jako”.
I QK I Anuluj

Certyfikat pobiera sie z PUE ZUS tylko raz.

Po pobraniu, certyfikat nie jest dostepny z poziomu PUE ZUS.
Dlatego wazne jest zapisanie go w komputerze.
Pozniej certyfikat mozna przeniesc¢ na nosnik zewnetrzny
(np. pendrive).

ZAKEAD
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Jak uzyskaé certyfikat z ZUS “ekarskic @ @ @
]

Jesli asystent medyczny chce podpisywac dokumenty Certyfikatem z ZUS, musi byc on
dostepny na urzadzeniu, na ktéorym sg one wstawiane.

Ten sam certyfikat mozna zainstalowac na wszystkich tych urzagdzeniach lub mozna z niego
korzysta¢ wywotujgc z nosnika zewnetrznego.

ZAKEAD
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elektroniczne
zwolnienia

Uniewaznienie certyfikatu z ZUS lekarskic @ @ @

I

Asystent medyczny powinien uniewaznic¢ posiadany przez siebie wazny certyfikat jezeli:
e zapomniat hasta,

* dostep do certyfikatu uzyskaty inne osoby,

e utracit plik certyfikatu,

* pozostawit certyfikat w niekontrolowanym przez siebie miejscu,
e zmienif swoje dane (imie, nazwisko, PESEL).

W celu uniewaznienia certyfikatu nalezy wejs¢ w zaktadke [Certyfikat z ZUS]
i klikng¢ [Chce uniewaznic certyfikat].

MENU (2] (<J| CERTYFIKATY ZZUS [2)

Imieri miejsce: SZPITAL OGOLMY Wybrany lekarz: ._ .. ... __ __ _____ Imien lekarza
Panel Lekarza g
O Wwystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA Masz wainy certvfikat:
B Formularze ZUS ZLA od: 2018-09-24 12:24

do: 2020-09-23 12:24
O Przeglad zaswiadczeri lekarskich Nr certyfikatu; 7 =720 oD T

B Certyfikat z ZUS

Certyfikat powinienes uniewaznic¢ w nastepujgcych przypadkach:
» jezeli utracites lub ujawnites hasto do certyfikatu,
« jezeli utracites plik certyfikatu lub pozostawites plik w niekontrolowanym przez Ciebie miejscu,
* jezeli zmienity sie Twoje dane: imie, nazwisko, PESEL.

Mozesz wystapic o wydanie nowego certyfikatu po uniewaznieniu lub wygasnieciu dotychczasowego certyfikatu.

[ Chce uniewaznic certyfikat |

[ Regulamin ]
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Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS

Asystent medyczny ma mozliwos¢ wybrania
miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych
lekarza, w imieniu ktorego wystawia
zaswiadczenia lekarskie.

Moze rowniez doda¢ nowe miejsce
udzielania swiadczen zdrowotnych lekarza
na czas trwania sesji.

Dla asystenta medycznego niedostepna jest
mozliwos¢  wystania dokumentu FZLA
stuzgcego do aktualizacji danych lekarza.
Taka aktualizacje danych powinien zgtosic
lekarz.

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Miejsce udzielania swiadczen
zdrowotnych

Wybierz miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych

Nazwa skrécona Adres NIP
NZOZ LEXKARZ RODZINNY KOM 314, BIELSKO-BIALA 43-300
INDYWID, SPECIAL. PRAKTYKA LEK. JAN 11, BESTWINA 43-512

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




Jak wystawic e-ZLA na PUE ZUS?

Po wprowadzeniu numeru NIP
podmiotu, nalezy nacisng¢ przycisk
,Szukaj”. Dane podmiotu zostang
wyszukane w ZUS.

Jesli w wyniku wyszukiwania zostanie
odnaleziony ptatnik o zadanym
numerze NIP, jego nazwa skrocona
zostanie wpisana w pole Nazwa
skrocona, a wszystkie adresy (adres
siedziby, adresy prowadzenia
dziatalnosci) wyszukane w ZUS zostang
dodane do listy rozwijalnej, z ktorej
mozna wybra¢ odpowiedni adres.
Zaakceptowany adres zostaje wpisany
w pola na formatce, przy czym dane
adresowe sg nadal mozliwe do edyc;ji.

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

Miejsce udzielania Swiadczen
zdrowotnych

Dodaj nowe miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych

Podaj dane miejsca udzielenia swiadczen zdrowotnych, w ramach ktdrego bed3 wystawiane zaswiadczenia lekarskie

Nazwa
skrdcona

Wybierz I
adres =
Adres miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych

Kod

Migjscowasc pocztowy

Ulica Nr domu
lokal

ZatwierdZ || Anuluj |

ZAKEAD
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Jak wystawic e-ZLA na

I
Jesli nie zostanie odnaleziony podmiot o

podanym numerze NIP lub jego dane nie
zostang przez uzytkownika wybrane,
uzytkownik bedzie mogt wpisac inne dane
miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych.
Po nacisnieciu przycisku ,,Zatwierdz”
wykonane zostanie sprawdzenie, czy lekarz,
ktorego asystent reprezentuje jest
zatrudniony w danym miejscu pracy, tzn. czy
zostat tam zgtoszony do ubezpieczen. W
przypadku braku takiego zgtoszenia zostanie
wyswietlone ostrzezenie.

Dodane miejsce pracy bedzie dostepne tylko
na czas biezgcej sesji, dane nie zostang
zapisywane w danych lekarza.

W celu dodania nowego miejsca udzielania
sSwiadczen na state konieczne bedzie ztozenie
przez lekarza Wniosku o aktualizacje danych.

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

PUE ZUS? lekarskic @ @ @

Miejsce udzielania swiadczen
zdrowotnych

) Ostrzezenie!
Wymieniony ptatnik nie zgtosit Pani/Pana do
ubezpieczenia

| Powrdt do edycji | | OK |

Dodanie nowego miejsca udzielania swiadczern zdrowotnych =

Dane nowego miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych zostaty
dodane i beda dostepne tylko na czas trwania sesji pracy
uzytkownika.

W celu trwatego zaktualizowania informacji o miejscu udzielania
swiadczen zdrowotnych lekarz powinien ztozy¢ wniosek ©
aktualizacje danych.

oK
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elektroniczne
zwolnienia

° s ekarskic @ @ @
Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS? ekarsk
]
Ogslny | Ubezpieczony | Swiadczeniobiorca | Lekarz | )
PANEL LEKARZA (2 Wybor lekarza

Imien miejsce: Wybrany lekarz: Zmien lekarza

Aktualnie wybrany lekarz jest umieszczony w ET—— .
prawym gornym rogu ekranu. Klikniecie linku Naavia: NP dokument:
"Zmien lekarza,, powoduje wyswietlenie
okienka, w ktorym asystent medyczny moze
wybrac jednego z lekarzy, ktorzy upowaznili
asystenta do wystawiania zaswiadczen
lekarskich.

ety | [ wyeryse
MNazwa PESEL NIP Numer dokumentu

| wybierz || Anulu
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e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Jak WyStaWié e_ZLA na PUE ZUS? lekarskic @ @ @

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 1 z (4-6)

R Wystawienie
s e zaswiadczenia
s lekarskiego

B Krok 1

Zaswiadczenie wystawione na opieke

| Rezygnuj || Dalej |

Proces jest obstugiwany poprzez kreator. Liczba krokow kreatora wynosi od 4 do 6.

Aby wystawicC e-ZLA nalezy klikng¢ na zaktadke w panelu lekarza [Wystawienie zaswiadczenia
ZUS ZLA].

Data wystawienia zaswiadczenia wypetniana jest domysinie biezgcg datg i nie podlega edyc;ji.

ZAKEAD
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Jak wystawié e-ZLA na PUE ZUS? charsiie @ @ @
I
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 1

Od wybranych ustawien zaleze¢ bedg kolejne kroki kreatora:

e Jesli miejscem ubezpieczenia pacjenta jest ZUS, to w kroku 2, po podaniu numeru PESEL,
dane pacjenta (imie, nazwisko, adres) beda uzupetnione w oparciu o dane z ZUS, a w kroku
3 zostanie uzupetniona lista ptatnikow,

e Jesli miejscem ubezpieczenia pacjenta jest KRUS, to w kroku 2, po podaniu numeru PESEL,
pozostate dane identyfikacyjne pacjenta oraz dane adresowe bedg uzupetnione w oparciu
o rejestr PESEL, a w kroku 3 wypetnienie danych ptatnika jest opcjonalne,

e Jesli wybrano miejsce ubezpieczenia ,inne w Polsce lub w innym panstwie”, to w kroku 2
dane identyfikacyjne pacjenta oraz dane adresowe nalezy wprowadzi¢ recznie, natomiast
uzupetnienie danych w kroku dotyczgcym ptatnikdow jest opcjonalne,

e Jesli zaswiadczenie jest wystawiane na opieke, to pojawi sie dodatkowy krok kreatora,
w ktorym podac nalezy dane osoby pozostajgcej pod opieka.

ZAKEAD :
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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Jak wystawic e-ZLA na PUE ZUS?

lekarskie . . .
]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 2

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 2 z (4-6) Nalezy wprowadzi¢ numer
PESEL. Wybrac przycisk

~,,Szukaj”. System rozpoczyna
szukanie danych w ZUS — jesli
Seria i numer —_— . . 7 . _
PESEL: paszportu: |_Szukaj | znajdzie dane — wyswietla imie
i nazwisko w celu sprawdzenia
poprawnosci danych
(tozsamosci).

Uzupetnij dane ubezpieczonego, dla ktérego bedzie wystawione zaswiadczenie lekarskie

Podaj identyfikator ubezpieczonego

m

Wyszukany ubezpieczony: DARIUSZ

Dane zgodne Nieaktualne nazwisko Niezgodne dane identyfikacyjne Brak danych w CRU
_ Domyslnie wybierana jest
S e el opcja Dane zgodne, a imie
Imig: | DARIUSZ Nazwisko: S i nazwisko sg przepisywane
Data urodzenia: | 1977-08-19 - do sekcji Poprawne dane

ubezpieczonego i nie mozna
ich zmieniac.

ZAKEAD
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Jak wystawic e-ZLA na PUE ZUS?

lekarskie . . .
]

Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 2

Aktualizacja danych:

e jesli PESEL i imie sg poprawne, ale nazwisko w ZUS nie jest aktualne, uzytkownik zaznacza opcje
Nieaktualne nazwisko. Wtedy imie zostaje uzupetnione wartoscig z ZUS, natomiast pole ,,Nazwisko”
w sekcji Poprawne dane ubezpieczonego odblokowuje sie do edycji i uzytkownik moze wprowadzic
aktualne nazwisko osoby ubezpieczonej.

e jesli dane sg niepoprawne (niezgodnos¢ identyfikatora z imieniem i nazwiskiem wskazujgca na
wyszukanie niewtasciwej osoby w ZUS) — uzytkownik moze wykonaé¢ ponownie sprawdzenie. W
przypadku identyfikatora niezgodnego z danymi identyfikacyjnymi uzytkownik zaznacza opcje
Niezgodne dane identyfikacyjne, a gdy nie znaleziono w ZUS danych pacjenta - opcje Brak danych
(uzupetnienie automatyczne). Nastepnie nalezy podaé poprawne imie i nazwisko ubezpieczonego
oraz date urodzenia.

e Jesli identyfikatorem jest seria i numer paszportu, konieczne jest wprowadzenie daty urodzenia
ubezpieczonego. W przypadku, gdy dane ubezpieczonego zostaty znalezione w ZUS, pole data
urodzenia zostaje wypetnione dang z repliki.

e Jesli dane ubezpieczonego zostaty znalezione ZUS, lista adresow zostaje zainicjowana znalezionymi
adresami ubezpieczonego, uzytkownik moze wybra¢ jeden z nich, ale caty czas ma mozliwosc
dokonania jego zmiany, gdyz pacjent moze przebywac¢ w okresie zwolnienia pod innym adresem. W
sytuacji gdy nie znaleziono w ZUS danych pacjenta, adres ubezpieczonego nalezy wprowadzic recznie.

ZAKEAD
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elektroniczne
zwolnienia
k o 7 ? lekarskie . . .
Jak wystawic e-ZLA na PUE ZUS:
]
[ ] [ ] Y 4 [ ] [ ] [ ]
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 3
Jeste$ zalogowany jako: - Zadaj pytanie us [ Komahzcl:lT SlqrpezOOT Wirtualny Doradca [E| .
y L\ Y - AR W tym kroku zostang wskazani
Zmien miejsce: SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OP Wybrany lekarz: Zmier lekarza pfatnlcy’ dla kto r‘ych bedZIe
Wystawienie g Swiad ia krok 3 z (4-6) 7 . .
. S S ————— wystawione zaswiadczenie
e I et~ < sl S lekarskie.
M Certyfikat z ZUS 7] MIP Tak . . . e =
- wr e Lista zostaje zainicjowana

NIP Nie

w wyniku wyszukania w ZUS
danych ptatnikow, ktorzy zgtosili
ubezpieczonego do
ubezpieczen.

Dane na liscie nie podlegaja
edycji.

I Dodaj nowego platnika J

| wstecz | | Rezygnui | [ Dalej |

Kolumna Czy posiada profil PUE zawiera informacje pochodzgcg z danych profilu ptatnika.

Domyslnie zaswiadczenia zostang wystawione dla wszystkich ptatnikow, uzytkownik powinien odznaczy¢
check-box dla danego ptatnika, jesli nie chce dla niego wystawi¢ ZLA.

Jesli zostanie zaznaczony check-box Zwolnienie po ustaniu zatrudnienia — zwolnienie nie bedzie dostarczane
do ptatnika sktadek.
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Jak wystawié e-ZLA na PUE ZUS? lekarskie @ @ @

_ ® [} s ° ° °
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 3

W przypadku, kiedy lista nie zostata zainicjowana lub dane ptatnika ubezpieczonego nie zostaty
wyswietlone (np. w ZUS brak jeszcze danych z dokumentu zgtoszeniowego dla ubezpieczonego)
istnieje mozliwos¢ dodania danych ptatnika — opcja ,,Dodaj nowego ptatnika”.

Po wprowadzeniu jednego z identyfikatoréow ptfatnika (numer NIP lub numer Pesel lub seria
i numer paszportu) i nacisnieciu przycisku ,Szukaj” nastepuje proba wyszukania danych ptatnika
w ZUS. Jesli dane zostang znalezione, pole Nazwa pfatnika zostanie uzupetnione nazwag
wyszukanego ptatnika (lub jego nazwg skrocong lub imieniem i nazwiskiem ptatnika sktadek)
i bedzie tylko do odczytu. W przeciwnym wypadku lekarz wpisuje nazwe ptatnika.

WprowadZ dane ptatnika ubezpieczonego, dla ktérego bedzie wystawione zaswiadczenie lekarskie

Podaj identyfikator ptatnika

NIF: PESEL: Seria | numer paszportu: Szukaj

Mazwa platnika:

Ptatnik skiadek posiada profil PUE

Zatwierd || Anuluj |
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Jak wystawié e-ZLA na PUE ZUS? lekarskie @ @ @

_ ® [} s ° ° °
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 4

Jesli w pierwszym kroku kreatora zaznaczono opcje ,Zaswiadczenie wystawiane na opieke”,
pojawi sie dodatkowy krok, w ktorym trzeba wprowadzi¢ dane osoby pozostajgcej pod opieka:
date urodzenia i stopien pokrewienstwa.

System, na podstawie Centralnego Rejestru Cztonkow Rodziny Ubezpieczonych Uprawnionych
do Ubezpieczenia Zdrowotnego, dodatkowo utworzy liste wyboru, na ktorej znajdg sie osoby
zgtoszone do ubezpieczenia zdrowotnego przez pacjenta, dla ktorego wystawiane jest
zaswiadczenie. W przypadku, kiedy lista bedzie pusta lub kiedy na liscie nie bedzie wtasciwej
osoby, lekarz uzupetni dane na podstawie informacji od pacjenta.

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 4 z (4-6)

Podaj dane osoby pozostajgcej pod opieks ubezpieczonego
1 (+)
Wprowad? dane recznie

Data urodzenia:

dziecko
Wybierz typ malzonek, rodzice, tesciowie, dziadkowie, wnuki, rodzeristwo,
pokrewienstwa: rodzic dziecka, ojczym, macocha
inne osoby

SPOLECZNYCH
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zwolnienia

Jak wystawié e-ZLA na PUE ZUS? lekarskie @ @ @

_ ® [} s ° ° °
Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 5 z (4-6)

Niezdolnosc do pracy

Niezdolnosc od do Nalezy podac okres
Pol ital . 7 .
byt w szpitalu do niezdolnosci do pracy,
Zaswiadczenie za okres pobytu w innym niZ szpital, stacgjonarnym Z0Z a je §|| ZaChOdZi ta ka
Wi 7 . .
e jub | Wyszukaj chorobe | . potrzeba — réwniez okres
choroby: 1

pobytu w szpitalu.

Mazwa choroby:

Kod literowy: ATB1C||D|E

Wskazania lekarskie

Chory powinien lezed Chory moze chodzic

Rezvom ) (oo |
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Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Wyszukaj chorobe .
Nalezy wpisa¢ numer -
Wyszukaj chorobe
statystyczny choroby.
N umer StatyStyCZ ny Numer statystyczny choroby: | Nazwa choroby: Szukaj
choroby mozna wyszukac TnTEETEE Nazwa choroby )
po fragmencie kodu lub A0 Cholera :
. AD1 Dur brzuszny i dury rzekome
na ZWy (O kl en kO AD2 Inne zakazenia wywotane pateczkami Salmonella i
pOJ an aJ ace S| e po AD3 Zakazenia wywolane paleczkami Shigella (szigeloza)
. . . A4 Inne bakteryjne zakazenia jelitowe -
WCISN |QC| u p rZyC IS ku AD5 Inne bakteryjne zatrucia pokarmowe
"Wyszukaj chorobe"). A06 Peizakonica
" " AD7 ZakaZenia jelitowe wywolane przez inne pierwotniaki
PO I e NGZ wa ChOI’Oby Na AD8 Wirusowe i inne okreslone zakazenia jelitowe R
4 : AD9 Biegunka i zapalenie Zotadkowo-jelitowe o prawdopodobnie zakaZnym pochodzeniu
gfownym € kra nie kreatora Al5 Gruzlica ukiadu oddechowego, bakteriologicznie i histologicznie potwierdzona
nie JeSt edytowa | ne. Al6 Gruzlica uktadu oddechowego, nie potwierdzona bakteriologicznie i histologicznie
A17 Gruflica uktadu nerwowego
Al8 Gruzlica innych narzadow
Al9 GruZlica prosowkowa -
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Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Weryfikacja dat okresu niezdolnosci do pracy

1. Zaswiadczenie moze by¢ wystawione na okres rozpoczynajgcy sie po dniu badania, jednak
nie pozniej niz od 4 dnia po dniu badania.

2. Data ,0d” czasowej niezdolnosci do pracy moze by¢ ustalona na dzien nie wczesniejszy niz 3
dni poprzedzajace dzien badania.

3. Zasada nr 2 nie dotyczy okresu pobytu w szpitalu i zwolnien wystawianych przez lekarzy
psychiatrow, psychiatrow dzieci i mfodziezy oraz psychiatrow dzieciecych (oznaczanie na
podstawie nazwy specjalizacji) lub zaswiadczen wystawianych dla kolejnego pfatnika
(istnieje juz wczesniej wystawione takie zaswiadczenie).

4. Weryfikacja daty poczatku okresu niezdolnosci z datg kornica niezdolnosci w ostatnim
zaswiadczeniu lekarskim wystawionym dla ubezpieczonego — w przypadku nachodzenia na
siebie tych dat system wyswietli komunikat informujgcy, ze ostatnie wystawione dla
pacjenta zaswiadczenie konczy sie w dniu xxx.
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Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Jesli daty niezdolnosci do pracy wpisane przez lekarza obejmujg czesciowo okres wsteczny, na
koniec kreatora wyswietlone zostanie okienko, informujace o podziale zaswiadczenia.

Faswiadczenie wystawione czesciowo na okres wsteczny

Faswiadczenie zostato wystawione czescowo na okres wsteczny.
Zostanie podzielone na zaswiadczenia ocbejmujace okresy:
01.01.2001 —-05.01.2001

06.01.2001 —-058.01.2001

Fatwierdz Anuluj
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Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 5

Kod literowy
Kod A — podpowiadany przez
system, gdy niezdolnosc¢ do pracy

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 5 z (4-6)

Niezdolnosc do pracy

Niezdolnosc od do zostata orzeczona z powodu tej
Pobyt w szpitaly do samej choroby co poprzednia
Zaswiadczenie za okres pobytu w innym niz szpital, stacjonarnym ZOZ (badana JeSt Zgod nos’é numeru

Wpisz numer

statystyczny ub | Wyszukaj chorobe | statystycznego choroby w

m

choroby: i )
A zakresie 3 znakdéw), a przerwa
Kod literowy: [ A[] B[ C[]D[E pomiedzy ustaniem poprzednie;j,
Wskazania lekarskie a powstaniem ponownej
Chory powinien lezec Chory moze chodzic n|e2dOInOS,C| do pra Cy n|e

-

przekracza 60 dni .

s (i) Kod D - po.dpow[a-dany przy
rozpoznaniu gruzlicy — numery

statyczne A15-A109.
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Wystawienie zaswiadczenia lekarskiego - Krok 6

Ostatni krok wystawiania nowego zaswiadczenia — asystent ma mozliwos¢ ponownego
przejrzenia danych wprowadzonych w poprzednich krokach bez mozliwosci ich zmiany.
Zmiany wprowadzi¢ moze po cofnieciu sie do odpowiedniego kroku. Podczas poruszania
sie pomiedzy kolejnymi krokami, dane juz wprowadzone muszg by¢ zapamietane.

Wystawienie nowego zaswiadczenia krok 6 z (4-6)
Data wystawienia:

< Daneubezplmunegui Dane o niezdolnoéci do pracy Dane platnika Dane lekarza Dane miejsca udzielania swi:. *» | | ¥

Dane identyfikacyjne ubezpieczonego
Nazwisko: = Imie: D
PESEL: 5&!;5;;;;;:1:5;' _
i MiEjsce s Data urodzenia: 1977-
ubezpieczenia:

Dane adresowe ubezpieczonego (adres pobytu w okresie trwania niezdolnosci do pracy)

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH




R e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia
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E—
Utworzenie i podpisanie e-ZLA

Po wybraniu w kreatorze przycisku ,,Utworz”:
* nadany zostanie identyfikator eZLA,
 dokument bedzie musiat by¢ podpisany - oryginat i kopia (kopia bez numeru

statystycznego choroby) — podpis profilem zaufanym ePUAP, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub certyfikatem z ZUS.

Autoryzacja ustugi biznesowej X
Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej wymienionych sposobow:

= certyfikatem z ZUS,
s profilem zaufanym ePUAP,
= podpisem kwalifikowanym.
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E—
Podpisanie e-ZLA - certyfikat z ZUS

Organizuj ~ Nowy folder g ~ [
i 1] 4
. Ulubione m X Word 2010 Przewodnik Migracji.PDF PdeE dnhlmm mﬁkﬂtﬂ'ﬂ Z zl‘"S
Podpis dokumentiw certyfikatem z ZUS I %3 Ostatnie migjsca | | | GeneratorPism2
I3 Pobrane I log
M puipit Liczba podpisywanych dokumentdw: 2
Liczba podpisywanych dokumentdw: 2 o T [aBEATA.  2017-1128.13.20.50p
‘.. Dokumenty @Lex (:El'tfﬁlﬁlt ra II.E
4 Muzyka
Certyfikat z ZUS = |
B wideo [ Whybierz plik z certyfikatem z II_IS]
Wybierz plik z certyfikatem z ZUS... & Komputer
& SYSTEM (©) Wybrany certyfikat:
Wybrany certyfikat: = DANF M (7 ‘ L BEATA PESEL:
Nie hra no Iiku 7 E'EI'II" rfi kat'E'm. Nazwa pliku: BEATA_ _2017-11-28 13 20 50.pfx >  |Wszystkie pliki (**)
™ P - ~ Haslo: Tl -
Hasto:

Podpisz || Anuluj

Podpisz || Anuluj

Podpis dokumentow certyfikatem z ZUS

Wynik operacji wysytania dokumentow
J Podpisywanie zakoriczyto sie poprawnie.
Liczba podpisanych dokumentow: 2.
Po nacisnieciu przycisku OK nastapi wystanie Liczba wystanych dokumentow: 2

dokumentu. Liczba niewystanych dokumentdw:0
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Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

E—
Podpisanie e-ZLA - profil zaufany ePUAP

Rjofll § 2 Zarsiestrd sl

zaufany orofil
n PROPI. ZAUFA TN T zauanyﬂ ¥
n PROFIL ZALIFANY AKTUALNOSC POMOC WOMTAKT
Logowanie za pomocy hasta Wybierz inny sposoéb logowania | SN,
| .
! Podplsywanie dokumentow Ry Popsnd priofies tawfarpm ®
2 Informachs o profily esufanym

A —

L]
g inelgo | ING Drugs ey
[EN—
[
v

< > E5
™ — d
o Py e -

kderdyiator wpowraics e ryea
[rv— vy rwice i Ly ] -T2 "
s s ot 2% e, S e 140 34
W

(= htps://pz.gov.pl/ - PZ | Podpisywanie dokumentow | - Internet Explorer _ X 7 U E.

Plik Edycja Widok Ulubione Narzedzia Pomoc

A

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autoryzacja

Na Twgj kanat autoryzacji falis $¢ z kodem autory inym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 18.04.2017:

96111813 X PP VRN p—
e iy Ssverties
Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj ]
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Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

Podpisanie e-ZLA — podpis kwalifikowany

Szafir

2xml version="1.0" encoding="UTF-g8"2>
KEDU xmin:

k. KEDU>

<producent>AMG.net SA</producentd

<syTbol>eBLAC/syThol>
<wersiaxl.10c/versia>
</program>
£Inac] el KFITS.

< [T}

http://www.zus.pl/2015/KED_JLA 1" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchena-instance™ wersi:

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/2

DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Wybrates certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpiecz

Szafir

operaji

zlozenie

«| ]

podpisu elekty

Pomifi

Pomir prezentacje kolejnych dokumentdw

Certyfikat do podpisywania

Certyfikat do znakowania czasem

Pomifi podsumowanie kelejnych elementdw

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla . [ Wybierz ] Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia [ Wybierz ]
(CN=Agnieszka Ewa Korulczyk ka,0= (cN=Agnieszka Ewa Korulczyk ka,0=

Wystawca certyfikatu < Wystawca certyfikatu =

< 1l » \_;] < 1l »

oxml version="1.0" encoding="UTF-2"2>

| £ | Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348) @
— | £ Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikagji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348) X
Treé¢ dokumentu
- - - Trest dokumentu
(@) Sformatowany (0 Binarny () Wytgczon: Zapisz kopi Otwérz za pomoc _
e G ¥ () Wlgezony [ phocopic o) [ pelea ] (@ Sformatowany () Binamy () Wytaczony [ zapiszkopie | [ Otwdrz zapomoca |
-

Ubezpieczeii Spotecznych,C=PL

y y
CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba
Rozliczeniowa S.A., C=l

Realizowana czynnod|
Podpisywanie dokur] |

DANE W BUFORZE

Wprowadz PIN do klucza ||
Trwaty FIN

Wiacz | Ograniczony iloscia operacji ¥ 2[2

KEDU xmlns: ttp://www. zus.pl/2015/KED_ZLA 1" xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance™ “’Exjjk‘k‘
<nagls KEDU> B
<progran>
<producenc>AMG.net SA</producent.
<syribal
el e dokucza =5
</program>
Y jiony dla: =
< CN=Agnieszka Ewa Korulczyk-Malarowska,0=Zaktad 3

kolejnych

Pormifi prezentac

Certyfikat do znakowania czasem
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia »
CN=Agnieszka Ewa Korulczyk-Malarowska,0=
Wystawca certyfikatu -

<

Certyfikat do podpisywania
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dia
CN=Agnieszka Ewa Korulczyk-Malarowska, 0=
Wystawca certyfikatu - Lﬂ

<

Wybierz

=

Szafir

£ | Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikadji podpisow elektronicznych v1.8.2 (Build 348) DS
Trese dokumentu
(@) Sformatowany () Binarny  (©) Wylaczony [ zapiszkopiz | | otworzza pomoca |
£| Podsumowanie zadafi @
Zadania -
Do wykonania: 2
Anulovanych: 0
Podpisywanie
Liczba podpisdw wykenanych prawidtowo: 2
Liczba podpiséw wykonanych z blgdem: 0
Realizowana czyn| . =
we =
Podpisywianie dol eryfkaca .
Liczba weryfikacji veykonanych prawidtowo: 0 o
DANE W BUFOR]l| | Liczba weryfikacji wykonanych z btedem: 0
Eksport do eArchiwum
Liczba zadan eksportu do eArchiwum wykonanych prawidtowo: 0
Status podpi| | Liczba zadari eksportu do eArchivium wykonanych z blzdem: 0 B
Podpis ztozon )
Szyfrowanie
Liczba zadart szyfrowania wykonanych prawidtowo: 0
Liczba zadait szyfrowania wykonanych z blgdem: 0 <
omift prezer] | | puranie kolejnych elementw
Certyfikat do pod
Kwalifikowany cef = o iony dia | [ wybierz_|
. Ewa Korulczyk ka,0= c Ewa Korulczyk =
Wystawca certyfikatu < Wystawca certyfikatu <
) o — a = . ae e a]

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia
lekarskie

|£ | Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.2 (Build 348)

=X

Treé¢ dokumentu

© Sformatowany () Binarny () Wylaczony [ zopiszkopie | [ otwdrz za pomocy |
= o
E Realizowana czynnogé
Fodpisywanie dokumentu 2/2
N 3. Zachowanie wiyniku v
"] DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis zozony prawidiowo
Pomifi prezentacje kolejnych dokumentéur Fomii podsumowanie kolejnych elementdus
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
Kwalifikowany certyfikat wystawiony diz . [ Wybierz ] Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla . [ Wybierz ]
cr Ewa Korulczy c Ewa Korulczy ka,0=
Wystawca certyfikatu < -
-; ‘ 1 —— o * »
e v ket
L]
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zwolnienia

Jak wystawié e-ZLA na PUE ZUS? lekarskic @ @ @

Wygetnal 130ha pals jenne @ wyimec rampi S br ot b Caly™i 898 sm o yeni WA0e pmni (Jarwyem bl serbeo it om b ober o
= . R )
WSTUA 22 omam 9 o s TASWIADCZENIE LEKARSKIE

Asystent medyczny od razu po wystaniu e-ZLA ma
mozliwos¢ wydrukowania tego zwolnienia na
zyczenie pacjenta wybierajac przycisk ,wyswietl”.

DANT IDENTYFIRACTINT VSEIPIICIONTGO
£ ML e rpe ey

DANT ASRL10OWE UBLITIICIONICO (1)
07 mad ~ . Mg

Wizualizacja ZLA dla asystenta medycznego

MoZesz wyswietlic wizualizacje ZLA dla wszystkich platnikow. Bane o mumounolci 00 pRACT

DANT PLATNIRA
FUOBartom sSen il o 8 e

MESACT VO LANIA SWLADCTIN 20A0WOTHY( N

Po wyswietleniu wizualizacji zwolnienia asystent
powinien zanotowac serie i nr wystanego
e-ZLA.

Seria i nr zwolnienia moze byC s
przydatna asystentowi W przypadku = seoe —————
koniecznosci anulowania tego zwolnienia. Il e i e T R

(MNP sl 1/ ML 27w i e peipany - )
TNy mpwiad Bas b evet ) WF LS T UL LS wra | mader it e b phambs
Whaden pal ua ny Somd i, polifas’ e NP e rataw MU
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e-ZLA

elektroniczne . .

Jak wystawic¢ e-ZLA na PUE ZUS?

E—
Przekazanie e-ZLA

zwolnienia
lekarskie . . .

po podpisaniu nastepuje przekazanie podpisanego oryginatu zaswiadczenia do ZUS i

zapisanie zaswiadczenia w bazie ZUS (status ‘wystawione’)
nastepuje przestanie wiadomosci o wystawieniu zaswiadczenia na profil PUE ptfatnika,

jezeli ptatnik taki profil posiada, wraz z podpisanym dokumentem elektronicznym (kopia

zwolnienia).
jesli ktorys z ptatnikow sktadek, do ktérego powinno trafi¢ zaswiadczenie, nie posiada

profilu PUE, wyswietli sie okienko informujgce o koniecznosci wydrukowania ZLA dla tego

ptatnika

Drukowanie ZLA dla ptatnika X

Uwaga, platnik JSW SA nie posiada profilu PUE, nalezy wydrukowac egzemplarz ZLA dla ptatnika
| Drukui ;| |
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elektroniczne
zwolnienia

Jak anulowaé e-ZLA na PUE ZUS? lekarskie @ @ @

E—
Anulowanie e-ZLA

Jestes zalogowany jako: . . __ _ Zadaj ntaniEZIJSB Kontakt z COT B Slwezcm Wirtualny DuradE]

[ Ogdlny l Ubezpieczony I Lekarz |
MENU (2] PRZEGLAD ZASWIADCZEN LEKARSKICH (2]

oy Zmien lekarza

Panel Lekarza &

Zaswiadczenia biezgce | faswiadczenia w ZUS

- - Miejsce Ubezpieczony tyfi
S b TS T zs:ér:n:e:drg;nrﬁ; wm?aauﬁenia ystawienia ; i p»fg::]i?ka sﬁéﬁrek Status
zaswiadczenia Nazwisko Imie
B Przeglad zaswiadczen lekarskich
1 - SZPITAL . .
il S 2018-10-10 OCOLNY Wystany

@ Certyfikat z ZUS

Aby anulowad zwolnienie asystent musi wybrac zaktadke , Przeglad zaswiadczen lekarskich”,
wpisac serie i nr zwolnienia, ktore chce anulowac, a nastepnie wybrac przycisk ,wyszukaj”.
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Jak anulowac e-ZLA na PUE ZUS?

E—
Anulowanie e-ZLA

Asystent moze wyszukac¢ zwolnienie z

puli zwolnien ktore wystawit:

e lekarz, ktéory go upowaznit do
wystawiania zwolnien,

* onsam w imieniu tego lekarza,

* inny asystent, upowazniony przez
tego samego lekarza.

e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

lekarskie . . .

PRZEGLAD ZASWIADCZEN LEKARSKICH (2

Zmien miejsce: SZPITAL OGOLNY

Wybrany lekarz: 70 mmnZmien lekarza

Seria zaswiadczenia | ZY Mumer zaswiadczenia D00 0000 Wyszukaj
Zaswiadczenia biezgce | Zaswiadczenia w ZUS
Wystawione zaswiadczenia lekarskie
Seria i numer Data w\ﬂ:égﬂj ifnia Ubezpieczony Identyfikator e
zaswiadczenia wystawienia 7adwiadczenia Narwisko Imie ptatnika sktadek
nnnnnnn . SZPITAL .
Y 2018-10-10 OGOLNY e e | - Wystany
Elementy 1-1z 1 10 | 25 | 50 | 100 1 b M

| Zapisz jako |V| | Drukowanie [ podglad |

| szzeqily zaswiadczenia || Anuluj zaswiadzenia |

Litwidrz 7U5 ZLA na podstawie anulowanego | R A e e |

Po wyszukaniu e-ZLA asystent ma mozliwosc:
 anulowania e-ZLA (z jednoczesnym wystawieniem nowego zwolnienia w miejsce

anulowanego”,
* wyswietlenia szczegotow e-ZLA,

e utworzenia ZUS e-ZLA dla innego ptatnika
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o e-ZLA

elektroniczne
zwolnienia

Formularze ZUS ZLA lekarskic @ @ @

[—
Tryb elektronizacji e-ZLA

Moze sie zdarzyC, ze asystent bedzie musiat zelektronizowac¢ zwolnienia wystawione przez
lekarza w trybie alternatywnym.

Jestes zalogowany jake:

Zadaj pﬂanieZlJSB Kontakt z COT H Sk\mezCOT Wirtualny Duradca[E]
[ Ogdlny ] Ubezpieczony l Swiadczeniobiorca l Platnik I Lekarz
Dla  asystenta medycznego

Zmien miejsce:

Wybrany lekarz: Zmien lekarza

Liczba formularzy pozostalych do wydrukowania:122 d O Ste p n a j e St réW n i ez

Lista formularzy zaswiadczen wydrukowanych przez lekarza

. 7 7 o 7/ .
ot wiiowary | ) funkcjonalnos¢ przejscia do
O Wystawienie zaswiadczenia ZUS ZLA . ..
® Formularze ZUS ZLA Identyfikator zaswiadczenia Data pobrania - swigicfcjigz ;gii\l;::;ch Status formularza Wybor k re a t O ra e I e kt rO n I Z a CJ I

Liczba niewykorzystanych wydrukowanych fermularzy:28
Panel Lekarza g

e wybranego formularza (przycisk
,Uzupetnij dane ZUS ZLA”).
Elementy 1 - 25 7 28 102550 100 12 »H’N:I

Drukuj formularze ZUS ZLA Pokaz dokumenty UZLA

| wzupelnij dane Zus zLa | IUniewaz’nij formularz ZUS ZLA

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
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