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PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

ZESC1

1.

2
3.
4

5.1
5.2.

5.3.

1.2,

Wstep
Gdzie mozesz zatatwi¢ swoje sprawy
Co zrobi¢, gdy nie masz numeru NIP

Co zrobi¢, gdy masz numer NIP
Indywidualny numer rachunku sktadkowego (NRS)

Jak zgtosic siebie jako ptatnika sktadek
Platforma Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS

Jak wypetni¢ dokument ZUS ZFA (osoba fizyczna) - zgtoszenie ptatnika sktadek
Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok lll. Dane ewidencyjne ptatnika sktadek

Blok IV. Podstawa do prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
Blok V. Dane o rachunku bankowym ptatnika sktadek

Blok VI. Adres siedziby ptatnika sktadek

Blok VII. Adres zamieszkania ptatnika sktadek

Blok VIII. Adres do korespondenc;ji ptatnika sktadek

Blok IX. Dane o biurze rachunkowym

Blok X. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak wypetni¢ dokument ZUS ZPA (osoba prawna) - zgtoszenie ptatnika sktadek
Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok lll. Dane ewidencyjne ptatnika sktadek

Blok IV. Dane o rachunku bankowym ptatnika sktadek

Blok V. Adres siedziby ptatnika sktadek

Blok V1. Adres do korespondenc;ji ptatnika sktadek

Blok VII. Dane o biurze rachunkowym

Blok VIIl. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak wyrejestrowac siebie jako ptatnika sktadek

Jak wypetni¢ dokument ZUS ZWPA - wyrejestrowanie ptatnika sktadek
Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok Ill. Dane o wyrejestrowaniu ptatnika sktadek

Blok IV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak zgtosi¢ do ubezpieczen pracownika/ zleceniobiorce

Jak zgtosi¢ do ubezpieczen pracownika

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok Ill. Dane identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen
Blok IV. Dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen
Blok V. Tytut ubezpieczenia

Blok V1. Dane o obowigzkowych ubezpieczeniach spotecznych
Blok VII. Dane o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok VIil. Dane o dobrowolnych ubezpieczeniach spotecznych
Blok IX. Dane o dobrowolnym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok X. Inne dane o osobie zgtaszanej do ubezpieczen

Blok XI. Adres zameldowania na state miejsce pobytu

Blok XII. Adres zamieszkania

Blok XIIl. Adres do korespondencji

Blok XIV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak zgtosi¢ do ubezpieczen zleceniobiorce, dla ktérego umowa z Tobg jest jedyng podstawa

do ubezpieczen

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok I1l. Dane identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen
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7.3.

Blok IV. Dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczen
Blok V. Tytut ubezpieczenia

Blok VI. Dane o obowigzkowych ubezpieczeniach spotecznych
Blok VII. Dane o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok VIIl. Dane o dobrowolnych ubezpieczeniach spotecznych
Blok IX. Dane o dobrowolnym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok X. Inne dane o osobie zgtaszanej do ubezpieczen

Blok XI. Adres zameldowania na state miejsce pobytu

Blok XII. Adres zamieszkania

Blok XIlI. Adres do korespondenc;ji

Blok XIV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak zgtosi¢ do ubezpieczen zleceniobiorce, ktory ma inny tytut do ubezpieczen

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok Ill. Dane identyfikacyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczenia
Blok IV. Dane ewidencyjne osoby zgtaszanej do ubezpieczenia
Blok V. Kod tytutu ubezpieczenia i kod wykonywanego zawodu
Blok VI. Dane o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok VII. Dane o dobrowolnym ubezpieczeniu zdrowotnym
Blok VIII. Adres zameldowania na state miejsce pobytu

Blok IX. Adres zamieszkania

Blok X. Adres do korespondencji

Blok XI. Oswiadczenie ptatnika sktadek

CZESC 2

8.

9.1
9.1.1.
9.1.2.
9.1.3.
9.1.4.

9.2.
9.2.1.

9.2.2.

Jak wyrejestrowac z ubezpieczen pracownika/ zleceniobiorce
Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok lll. Dane identyfikacyjne osoby wyrejestrowywanej z ubezpieczen

Blok IV. Wyrejestrowanie z ubezpieczen

Blok V. Rozwigzanie/ wygasniecie stosunku pracy/ stosunku stuzbowego
Blok VI. O$wiadczenie ptatnika sktadek

Blok VII. Oswiadczenie osoby wyrejestrowanej z ubezpieczen

Jak rozliczy¢ sktadki za ubezpieczonych

Jak obliczy¢ nalezne sktadki

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
Kwota sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
Kwota sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

Jakie dokumenty rozliczeniowe musisz wypetniac
Jak wypetnic deklaracje ZUS DRA

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok lll. Inne informacje

Blok IV. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zrédet finansowania
Blok V. Zestawienie wyptaconych swiadczen podlegajacych rozliczeniu w cigezar sktadek na ubezpieczenia

spoteczne
Blok VI. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
Blok VII. Zestawienie naleznych sktadek na FP i FS oraz FGSP
Blok VIII. Zestawienie naleznych sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
Blok IX. Zestawienie naleznych sktadek do zwrotu/ zaptaty
Blok X. Deklaracja dochodu

Blok XI. Forma opodatkowania obowigzujgca w danym miesigcu oraz przychéd i dochéd z dziatalnosci
gospodarczej dla celéw wyliczenia sktadki miesiecznej na ubezpieczenie zdrowotne
Blok XII. Roczne rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w przypadku stosowania opodatkowania

w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych
Blok XIll. OSwiadczenie ptatnika sktadek
Jak wypetni¢ imienny raport ZUS RCA
Blok I. Dane organizacyjne

24
24
24
25
25
26
26
26
26
27
27

28
28
29
29
30
30
31
31
31
32
32
33

34
34
34
35
35
35
36
36

37

37
37
38
38
39

39

40
40
41
41
41

42
43
43
43
43
44

44

45
45
45
46



9.2.3.

9.2.4.

9.3.
9.4.
9.5.
9.6.

10.
11.

12.
13.
14.
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Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok lll. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok 11l A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

Blok 11l B. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Blok 11l C. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Blok Il D. Zestawienie wyptaconych swiadczen finansowanych z budzetu panstwa

Blok Il E. Forma opodatkowania obowigzujaca w danym miesigcu oraz przychéd i dochéd z dziatalnosci
gospodarczej dla celéw wyliczenia sktadki miesiecznej na ubezpieczenie zdrowotne

BLOK Il F. Roczne rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w przypadku stosowania opodatkowania
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych

Blok IV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak wypetni¢ imienny raport ZUS RPA

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok I1l. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok 11l A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

Blok 111 B. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,
ktory stanowit podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Blok 11l C. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,
ktory stanowit podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie wypadkowe

Blok 11l D. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci
do pracy, zasitku chorobowego, macierzynskiego, opiekunczego, $wiadczenia rehabilitacyjnego,
ktory w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

Blok 1l E. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci
do pracy, zasitku chorobowego, macierzyniskiego, opiekuriczego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
ktory w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit podstawy wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe i ktory jest nalezny za inny rok kalendarzowy

Blok Il F. Okresy wykonywania pracy nauczycielskiej

Blok IV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

Jak wypetni¢ imienny raport ZUS RSA

Blok I. Dane organizacyjne

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok I1l. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok 11l A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

Blok 11l B. Rodzaje i okresy przerw w optacaniu sktadek i zestawienie wyptaconcyh swiadczen/ wynagrodzen
za czas absencji chorobowej

Blok IV. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok XI. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W jakich terminach przekazywa¢ dokumenty rozliczeniowe i optaca¢ sktadki
Jak optacac sktadki

Jak ustali¢ kwote odsetek za zwtoke przy wptacie

Jak sprawdzi¢ stan konta w ZUS

W jaki sposdob przekazywac¢ dokumenty ubezpieczeniowe

Jak ustanowi¢ petnomocnika, by w Twoim imieniu wypetniat i przekazywat dokumenty
do ZUS

Podstawa prawna
Przydatne informacje

Dwuznakowe symbole literowe panstw

Poradnik zamieszczamy w dwdch czesciach z powodu duzego rozmiaru pliku
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PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

JAK WYREJESTROWAC Z UBEZPIECZEN
PRACOWNIKA/ ZLECENIOBIORCE

Przestates zatrudniac osobe, ktdrg powinny obowigzywac polskie przepisy dotyczgce ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
agencyjnej lub umowy o swiadczenie ustug? Wtedy musisz jg wyrejestrowac z ubezpieczen. Zréb to
na dokumencie ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen [PDF, 565 kB].

Zt6z formularz ZUS ZWUA - masz na to 7 dni od daty ustania obowigzku ubezpieczenia.

Ponizej przedstawiamy, jak wypetni¢ dokument ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen [PDF,
565 kB].Wiecej informacji znajdziesz w poradniku ,ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen. Jak
wypetnic i skorygowac” [PDF, 7,8 MB].

Wszystkie dokumenty wypetnij na formularzach, ktére pobierzesz ze strony www.zus.pl. Mozesz je
wypetni¢ na komputerze lub recznie, drukowanymi literami, czarnym albo niebieskim kolorem. Wpisz
kazdy znak do oddzielnej kratki. Nie uzywaj znakéw specjalnych (,’, &,=,/, itp.) ani charakterystycznych
dla danego jezyka (np. U, 0).

Blok I. Dane organizacyjne

W tym bloku wypetnij tylko pole 01 lub 02.
=» gdy wypetniasz nowy druk - w polu 01 wpisz X",
=» gdy chcesz zmieni¢ lub poprawic dane w zgtoszeniu, ktore juz ztozytes — w polu 02 wpisz X,

Blok 1. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA lub ZUS ZFA.

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (numer identyfikacji podatkowej), ktory nadat Drugi Urzad Skarbowy
w Warszawie lub ktory stuzy do rozliczen podatku VAT. Pomin symbol PL i nie oddzielaj kreskami
poszczegolnych cztondw numeru.

=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz 2.

=» W polu 05 - wpisz serie i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci. Wpisz maksymalnie
9 pierwszych liter i cyfr bez spacji oraz znakow interpunkcyjnych.

=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika sktadek.

=» W polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek.

=» W polu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dziern/ miesigc/ rok), np. 27 11 1975.



https://www.zus.pl/documents/10182/18428/zwua.pdf
https://www.zus.pl/documents/10182/18428/zwua.pdf 
https://www.zus.pl/documents/10182/18428/zwua.pdf 
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZWUA.pdf
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_ZWUA.pdf
http://www.zus.pl

Blok lll. Dane identyfikacyjne osoby wyrejestrowywanej z ubezpieczen

W tym bloku wpisz dane, jakie podates$ w zgtoszeniu osoby ubezpieczonej na dokumencie ZUS ZUA
lub ZUS ZZA.

=» W polu 01 - wpisz numer PESEL ubezpieczonego.

=» Pola 02 - nie wypetniaj.

=» Pole 03 - wypetniasz, jesli ubezpieczony nie ma nadanego numeru PESEL.
Wpisz rodzaj dokumentu:
1 - dowdd osobisty,
2 - paszport.

=» Pole 04 - wypetniasz, jesli wypetnites pole 03. Wpisz serie i numer dowodu osobistego lub
paszportu.

=» W polu 05 - wpisz nazwisko ubezpieczonego. Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 06 - wpisz pierwsze imie ubezpieczonego.

=» W polu 07 - wpisz date urodzenia ubezpieczonego (dzier/ miesigc/ rok), np. 1703 1988.

Blok IV. Wyrejestrowanie z ubezpieczen

=» W polu 01 - wpisz kod tytutu ubezpieczenia, ktéry wczesniej wskazates na dokumencie ZUS ZUA
albo ZUS ZZA.

=» W polu 02 - wpisz date, od ktdrej ta osoba nie bedzie objeta ubezpieczeniami. Jesli np. jej
ostatnim dniem pracy byt 15 lipca 2019 r., to wpisz 16 lipca 2019 r.

=» W polu 03 - wpisz kod przyczyny wyrejestrowania (wykaz koddw znajdziesz w poradniku,Ogélne
zasady wypetniania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych” [PDF, 15,4 MB]). Wskaz kod:

100 - gdy ustat tytut do ubezpieczenia, czyli skonczyta sie lub zostata rozwigzana umowa z osobg
ubezpieczong,

500 - gdy osoba ubezpieczona zmarta,
600 - dla innej przyczyny wyrejestrowania.

Blok V. Rozwigzanie/ wygasniecie stosunku pracy/ stosunku stuzbowego

Wypetniasz ten blok tylko wtedy, gdy wyrejestrowujesz z ubezpieczen pracownika, a wiec osobe,

ktora zgtosites$ z kodem tytutu ubezpieczenia 01 10 XX i w bloku IV w polu 03 wpisates: 100 lub 500.

=» W polu 01 - wpisz date wygasniecia stosunku pracy/ stosunku stuzbowego. Jesli np. ostatnim
dniem pracy byt 15 lipca 2019 r., to wpisz te date.



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%0D
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%0D
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=» W polu 02 - wpisz trzyznakowy kod wygasniecia/ kod trybu rozwigzania stosunku stuzbowego.
(wykaz kodow znajdziesz w poradniku,0Ogolne zasady wypetniania i korygowania dokumentow
ubezpieczeniowych” [PDF, 15,4 MB]). Do najczesciej stosowanych kodoéw naleza:
22R - rozwigzanie umowy na mocy porozumienia stron,
23R - rozwigzanie umowy na podstawie wypowiedzenia przez pracodawce,
24R - rozwigzanie umowy na podstawie wypowiedzenia przez pracownika,
25R - rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia przez pracodawce, naruszenie obowigzkow
pracowniczych,
28R - rozwigzanie umowy o prace z uptywem czasu, na ktéry byta zawarta,
29R - rozwigzanie umowy z dniem ukonczenia pracy, dla ktérej umowa byta zawarta,
48W -wygasniecie stosunku pracy ze wzgledu na smier¢ pracownika.
Trzeci znak oznacza:

- R - ustanie stosunku pracy/ stosunku stuzbowego w wyniku jego rozwigzania,
- W - ustanie stosunku pracy/ stosunku stuzbowego w wyniku jego wygasniegcia.
=» W polu 03 - wpisz kod podstawy prawnej z Kodeksu pracy wskazujgcy na przyczyne rozwigzania/
wygasniecia stosunku pracy/ stosunku stuzbowego (wykaz koddw znajdziesz w poradniku
,0golne zasady wypetniania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych” [PDF, 15,4 MB]).
Do najczestszych kodow naleza:
402 - rozwigzanie umowy 0 prace na mocy porozumienia stron,
403 - rozwigzanie umowy o prace za wypowiedzeniem przez o$wiadczenie jednej ze stron,
404 - rozwigzanie umowy o prace bez wypowiedzenia w zwigzku z ciezkim naruszeniem przez
pracownika podstawowych obowigzkdw pracowniczych,
424 - wygasniecie umowy o prace z dniem smierci pracownika,
550 - inna podstawa prawna rozwiazania lub wygasniecia stosunku pracy badz stosunku
stuzbowego.
=» Pole 04 - wypetniasz tylko, jesli w polu 03 wpisates$ kod 550. Wpisz podstawe prawng rozwigzania
lub wygasniecia stosunku pracy badz stosunku stuzbowego.
=» W polu 05 - podaj strone, ktdra rozwigzata stosunek pracy:
1 - jesli pracownik,
2 - jesli pracodawca.

Blok VI. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W tym bloku:

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzier/ miesigc/ rok), np. 16 07 2019.

=» W polu 02 - podpisz dokument albo niech podpisze go osoba, ktdrg do tego upowaznites.
=» W polu 03 - podpis sktada osoba, ktdrej dotyczy wyrejestrowanie z ubezpieczen.

=» W polu 04 - przystaw pieczatke ptatnika sktadek (jesli jg masz).

Blok VII. Oswiadczenie osoby wyrejestrowanej z ubezpieczen

W tym bloku:
=» W polu 01- podpis sktada osoba, ktorej dotyczy wyrejestrowanie z ubezpieczen.



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%20%0D
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4%20%0D

9.

9.1.

9.1.1.

JAK ROZLICZYC SKLADKI ZA UBEZPIECZONYCH

Jesli zgtosite$ do ubezpieczen pracownika albo zleceniobiorce, musisz rozliczy¢ i optacic sktadki na:
=» ubezpieczenia spoteczne,

=» ubezpieczenie zdrowotne,

=» Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy,

=» Fundusz Emerytur Pomostowych.

JAK OBLICZYC NALEZNE SKLADKI

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne

W Polsce kwota, od ktdrej oblicza sie sktadki na ubezpieczenia spoteczne (czyli tzw. podstawa
wymiaru sktadek), jest wynagrodzenie brutto. Jezeli wyptacasz réznego rodzaju $wiadczenia
pieniezne, m.in. wynagrodzenie za godziny nadliczbowe, nagrody i swiadczenia w naturze,
uwzglednij je przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Wiecej na
ten temat znajdziesz w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz w poradniku
,Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu oraz ustalania
podstaw wymiaru sktadek” [Word, 1642 kB].

Jezeli wyptacasz wynagrodzenie w euro lub w innej walucie obcej, przelicz je na ztote (PLN), zeby
ustali¢ podstawe wymiaru sktadek. Wynagrodzenie przeliczasz wedtug kursu sredniego walut
obcych, ktéry ogtasza Narodowy Bank Polski, z ostatniego dnia roboczego przed dniem wyptaty
wynagrodzenia. Tak obliczong kwote wpisz w imiennych raportach miesiecznych jako podstawe
wymiaru sktadki.

Sktadki moga by¢ w catosci finansowane przez ptatnika lub ubezpieczonego albo wspétfinansowane
przez ptatnika i ubezpieczonego. Tak wyglada przyktadowy sposob finansowania sktadek dla
pracownikdéw i zleceniobiorcow:



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+podlegania+ubezpieczeniom+spo%C5%82ecznym+i+ubezpieczeniu+zdrowotnemu+oraz+ustalania+podstawy+wymiaru+sk%C5%82adek/780a6dc2-67db-48e0-8d02-0d7aa1e28912
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+podlegania+ubezpieczeniom+spo%C5%82ecznym+i+ubezpieczeniu+zdrowotnemu+oraz+ustalania+podstawy+wymiaru+sk%C5%82adek/780a6dc2-67db-48e0-8d02-0d7aa1e28912
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+podlegania+ubezpieczeniom+spo%C5%82ecznym+i+ubezpieczeniu+zdrowotnemu+oraz+ustalania+podstawy+wymiaru+sk%C5%82adek/780a6dc2-67db-48e0-8d02-0d7aa1e28912
https://www.nbp.pl/home.aspx?f=/statystyka/kursy.html
https://www.nbp.pl/home.aspx?f=/statystyka/kursy.html

9.1.2.

9.13.

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Ubezpieczenia spoteczne

chorobowe — wypadkowe —
emerytalne — 19,52% rentowe — 8%
v e ° 2,45% 1,67%
. finansowane . finansowane finansowane .
finansowane finansowane finansowane
rzez ptatnika przez przez ptatnika przez przez przez pfatnika
P P ubezpieczonych o ubezpieczonych ubezpieczonych P
9,76% 9,76% 6,5% 1,50% w catosci w catoci
)

Wyliczone sktadki wpisujesz do imiennego raportu miesiecznego ZUS RCA [PDF, 837 kB].

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne jest wynagrodzenie brutto pomniejszone
o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, ktére sa finansowane przez
ubezpieczonych.

Ubezpieczenia zdrowotne

9%

finansowane przez ubezpieczonych w catosci

Wyliczong sktadke wpisujesz do imiennego raportu miesiecznego ZUS RCA [PDF, 837 kB].

m Poczawszy od dokumentow rozliczeniowych sktadanych za styczen 2022 r,,
przestaje obowigzywac dokument ZUS RZA. Sktadke zdrowotng za zleceniobiorce, ktdrego
zgtosites na dokumencie ZUS ZZA [PDF, 874 kB], rozlicz w raporcie ZUS RCA [PDF, 837 kB].
Dotyczy to takze korekty raportow ZUS RZA za okresy wczesniejsze.

Kwota sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy

Sktadke na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy optacasz za pracownika i zleceniobiorce, jesli
ich podstawa wymiaru sktadek jest wyzsza niz minimalne wynagrodzenie za prace.

Podstawa wymiaru sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarno$ciowy jest podstawa wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Fundusz Pracy Fundusz Solidarnosciowy

2,30% 0,15%

finansowane przez ptatnika w catosci finansowane przez ptatnika w catosci



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach 
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach 
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/zgloszenie-do-ubezpieczenia-zza
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach 
https://www.zus.pl/baza-wiedzy/skladki-wskazniki-odsetki/wskazniki/minimalne-wynagrodzenie-za-prace-od-2003-r

9.14.

9.2.

m Nie wykazujesz sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy, jezeli:

=» podstawa wymiaru sktadek ubezpieczonego jest nizsza od podstawy minimalnego wyna-
grodzenia. Jezeli osoba, ktdrg zatrudniasz, osiagga dochod z roznych tytutdow ubezpieczen,
zsumuj jej dochody i poréwnaj te kwote z minimalnym wynagrodzeniem. Jezeli suma do-
chodu w danym miesigcu przekracza minimalne wynagrodzenie, wtedy wykazujesz sktadki;

=» pracownik lub zleceniobiorca jest kobieta powyzej 55 roku zycia lub mezczyzng powy-
zej 60 roku zycia. Zwolnienie to obowiazuje niezaleznie od rodzaju umowy i wysokosci
wynagrodzenia;

=» pracownik ma ponad 50 lat i przed zatrudnieniem byt zarejestrowany w powiatowym
urzedzie pracy jako osoba bezrobotna przez co najmniej 30 dni. Zwolnienie z optacania
sktadki przystuguje przez 12 miesiecy (dotyczy osoby, ktéra wykonuje dla Ciebie prace
na terytorium Polski);

=» zatrudniasz wszystkich tylko na podstawie umowy zlecenia, umowy agencyjnej lub
umowy o zatrudnienie sezonowe.

Kwote sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy wpisujesz do deklaracji rozliczeniowej
ZUS DRA [PDF, 938 kB].

Kwota sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

Sktadke na Fundusz Emerytur Pomostowych optacasz za pracownika, ktéry wykonuje prace
w szczegolnych warunkach lub o szczegolnym charakterze, w tym takze za osoby, ktére pracuja
w niepetnym wymiarze czasu pracy. Wiecej na ten temat znajdziesz w poradniku ,Zasady optacania
sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz Fundusz Solidarnosciowy” [Word, 782 kB].

Podstawa wymiaru sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych jest podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Fundusz Emerytur Pomostowych

1,5%

finansowane przez ptatnika w catosci

m Obowigzek zakwalifikowania pracy danego pracownika jako pracy w szcze-
golnych warunkach lub o szczegolnym charakterze nalezy do Ciebie jako ptatnika
sktadek.

JAKIE DOKUMENTY ROZLICZENIOWE MUSISZ WYPELNIAC

Jako ptatnik sktadek masz obowigzek przekazywa¢ do nas co miesigc komplet dokumentow

rozliczeniowych, ktéry sktada sie z deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA [PDF, 938 kB] i imiennych

raportow miesiecznych: ZUS RCA, ZUS RPA lub ZUS RSA.

=» ZUS DRA deklaracja rozliczeniowa [PDF, 938 kB] - podaj w niej sume sktadek, ktérg musisz
zaptacic za dany miesiac rozliczeniowy.



https://www.zus.pl/baza-wiedzy/skladki-wskazniki-odsetki/wskazniki/minimalne-wynagrodzenie-za-prace-od-2003-r
https://www.zus.pl/baza-wiedzy/skladki-wskazniki-odsetki/wskazniki/minimalne-wynagrodzenie-za-prace-od-2003-r
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa

https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Do ZUS DRA dotaczasz odpowiednio imienne raporty miesieczne:

=» ZUS RCA - imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach [PDF, 837 kB].

=» ZUS RPA - imienny raport miesieczny o przychodach ubezpieczonego/ okresach pracy
nauczycielskiej [PDF, 568 kB]. Dokument ten wypetnij, m.in. gdy:

- wdanym miesigcu wyptacites ubezpieczonemu przychdd nalezny za inny rok niz ten, ktérego
dotyczy raport, a ktéry stanowit podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalno-
rentowe Llub - gdy roczna podstawa wymiaru tych sktadek zostata przekroczona - podstawe
sktadek na ubezpieczenie wypadkowe,

- wdanym miesigcu wyptacite$ ubezpieczonemu - obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci do
pracy, zasitku chorobowego, macierzynskiego, opiekunczego, S$wiadczenia rehabilitacyjnego -
np. dodatek stazowy, ktory w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe i ktory jest nalezny za
dany miesigc albo za inny rok kalendarzowy.

=» ZUS RSA - imienny raport miesieczny o wyptaconych $wiadczeniach i przerwach w optacaniu
sktadek [PDF, 92 kB]. Dokument ten wypetnij, jesli pracownik przebywa na zwolnieniu lekarskim

z powodu choroby lub wypadku przy pracy albo na urlopie bezptatnym.

Jako ptatnik sktadek masz obowigzek zawiadomic nas o zmianach i korektach, jakie nastapity w prze-
kazanych do nas dokumentach. Korekty dokumentdw rozliczeniowych mozesz przekazac za okresy:
=» od stycznia 1999 r. do grudnia 2021 r.- w terminie do 1 stycznia 2024 r.

=» od stycznia 2022 r.- do 5 lat od terminu ptatnosci sktadek za dany miesigc kalendarzowy.

Po tym czasie nie przyjmiemy korekt dokumentow rozliczeniowych, poniewaz nie bedzie mozliwa
zmiana stanu rozliczenia na koncie ptatnika sktadek. Bedzie to mozliwe jedynie na podstawie
prawomocnej decyzji ZUS lub prawomocnego orzeczenia sgdu — wytacznie na koncie ubezpieczonego.

9.2.1. Jak wypetni¢ deklaracje ZUS DRA

Ponizej przedstawiamy, w jaki sposob wypetni¢ dokument ZUS DRA - deklaracje rozliczeniowa [PDF,
938 kB]. Wiecej informacji znajdziesz w poradniku ,ZUS DRA Deklaracja rozliczeniowa.Jak wypetnic
i skorygowac” [PDF, 13,8 MB].

Wszystkie dokumenty wypetnij na formularzach, ktére pobierzesz ze strony www.zus.pl. Mozesz je
wypetni¢ na komputerze lub recznie, drukowanymi literami, czarnym albo niebieskim kolorem. Wpisz
kazdy znak do oddzielnej kratki. Nie uzywaj znakoéw specjalnych (,’, &,=,/, itp.) ani charakterystycznych
dla danego jezyka (np. U, 0).

Blok I. Dane organizacyjne

=» W polu 01 - wpisz:
- 3 -jezeli jestes osoba prawna. Oznacza to, ze termin sktadania deklaracji i raportdéw to
15 dzien nastepnego miesiaca.
- 6 - jezeli jeste$ osoba fizyczna. Oznacza to, ze termin sktadania deklaracji i raportow to
20 dzien nastepnego miesigca.
=» W polu 02 - wpisz 01, jesli przekazujesz pierwsza deklaracje za dany miesiac, a nastepnie miesigc
i rok, za ktory rozliczasz sktadki (np. 01 2022).
=» P6L 03-05 - nie wypetniaj.



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/raport-zus-rpa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/raport-zus-rpa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rsa-raport-imienny-o-wyplaconych-swiadczeniach-i-przerwach-w-oplacaniu-skladek
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rsa-raport-imienny-o-wyplaconych-swiadczeniach-i-przerwach-w-oplacaniu-skladek
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-rozliczeniowa
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/poradnik+ZUS+DRA.pdf/8b7a1ca0-6145-ae37-d90a-a74871de6ca7
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/poradnik+ZUS+DRA.pdf/8b7a1ca0-6145-ae37-d90a-a74871de6ca7
http://www.zus.pl

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA lub ZUS ZFA.

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (numer identyfikacji podatkowej), ktory nadat Drugi Urzad Skarbowy
w Warszawie lub ktory stuzy do rozliczen podatku VAT. Pomin symbol PL i nie oddzielaj kreskami
poszczegolnych cztondw numeru.

=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz 2.

=» W polu 05 - wpisz serie i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci. Wpisz maksymalnie
9 pierwszych liter i cyfr bez spacji oraz znakow interpunkcyjnych.

=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika sktadek.

=» W polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek.

=» W polu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dziern/ miesigc/ rok), np. 2711 1975.

Blok Ill. Inne informacje

=» W polu 01 - wpisz liczbe 0s6b ubezpieczonych, za ktdre rozliczasz sktadki.

=» Pola 02 - nie wypetniaj.

=» W polu 03 - wpisz stope procentowa sktadek na ubezpieczenie wypadkowe. Wiecej informacji znajdziesz
w poradniku ,,Ustalanie stopy procentowe] sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ” [Word, 1154 kB].

Blok IV. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz zrodet finansowania

=» W polu 01 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie emerytalne - sume wartosci pol 04 i 07.

=» W polu 02 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia rentowe - sume wartosci pol 05 i 08.

=» W polu 03 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe - sume wartosci pol 01 i 02.

=» W polu 04 - wpisz kwote sktadki na ubezpieczenie emerytalne, ktéra finansuje ubezpieczony.

=» W polu 05 - wpisz kwote sktadki na ubezpieczenia rentowe, ktdra finansuje ubezpieczony.

=» W polu 06 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe — sume wartosci pol 04 i 05.

=» W polu 07 - wpisz kwote sktadki na ubezpieczenie emerytalne, ktorg finansuje ubezpieczony.

=» W polu 08 - wpisz kwote sktadki na ubezpieczenia rentowe, ktdra finansujesz Ty jako ptatnik sktadek.

=» W polu 09 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe - sume wartosci pol 07 i 08.

=» P6L 10-18 - nie wypetniaj.

=» W polu 19 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie chorobowe - warto$¢ z pola 22.

=» W polu 20 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie wypadkowe — wartosc¢ z pola 26.

=» W polu 21 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia chorobowe i wypadkowe - sume wartosci
pol 19 20.



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/poradnik_wypadkowe.pdf/15281e1b-c3f3-472a-81b3-7d10e1a434c8
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=» W polu 22 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie chorobowe, ktorg finansuje ubezpieczony.
=» Pola 23 - nie wypetniaj.

=» W polu 24 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe - wartos¢ z pola 22.
=» Pola 25 - nie wypetniaj.

=» W polu 26 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie wypadkowe, ktorg finansujesz Ty jako ptatnik sktadek.
=» W polu 27 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe - wartos¢ z pola 26.
=» PGl 28-36 - nie wypetniaj.

=» W polu 37 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktorg powinienes wptacic.

Blok V. Zestawienie wyptaconych swiadczen podlegajacych rozliczeniu w ciezar sktadek
na ubezpieczenia spoteczne

=» W polu 01 - wpisz kwote wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.

=» W polu 02 - wpisz kwote wynagrodzenia, ktdra nalezy Ci sie jako ptatnikowi od wyptaconych
Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego.

=» W polu 03 - wpisz kwote wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego.

=» Pola 04 - nie wypetniaj.

=» W polu 05 - wpisz sume kwot z p6l 01,02 i 03.




Blok VI. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

=» Pola 01 - nie wypetniaj.

=» W polu 02 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, ktdrg finansuje ubezpieczony.
=» P6L 03 i 04 - nie wypetniaj.

=» W polu 05 - wpisz kwote sktadek, ktorg masz przekazac - kwote z pola 02.

=» Pola 06 - nie wypetniaj.

=» W polu 07 - wpisz kwote z pola 05.

Blok VII. Zestawienie naleznych sktadek na FP i FS oraz FGSP

=» W polu 01 - wpisz wyliczong kwote sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy.
Wiecej informacji znajdziesz w poradniku ,Zasady optacania sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych oraz Fundusz
Solidarnosciowy” [Word, 782 kB].

=» Pola 02 - nie wypetniaj.

=» W polu 03 - wpisz wyliczong kwote sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy.

Blok VIII. Zestawienie naleznych sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

=» W polu 01 - wpisz liczbe pracownikdw, za ktorych optacasz sktadke na FEP.

=» W polu 02 - wpisz liczbe stanowisk pracy w szczegdlnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.
=» W polu 03 - wpisz sume sktadek na FEP.

Blok IX. Zestawienie naleznych sktadek do zwrotu/ zaptaty

=» W polu 01 - wpisz kwote do zwrotu przez ZUS.
=» W polu 02 - wpisz kwote do zaptaty.



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych.pdf/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129 

https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych.pdf/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129 

https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Zasady+op%C5%82acania+sk%C5%82adek+na+Fundusz+Pracy%2C+Fundusz+Gwarantowanych+%C5%9Awiadcze%C5%84+Pracowniczych+oraz+Fundusz+Emerytur+Pomostowych.pdf/92a5c5b1-cf05-4869-8845-538a48fd5129 

https://www.zus.pl/pracujacy/fundusze-pozaubezpieczeniowe/fep

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANI PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Blok X. Deklaracja dochodu

Tego bloku nie wypetniaj.

SR Ry S S

Blok XI. Forma opodatkowania obowigzujagca w danym miesigcu oraz przychod i dochod
z dziatalnosci gospodarczej dla celow wyliczenia sktadki miesiecznej na ubezpieczenie
zdrowotne

Tego bloku nie wypetniaj.




Blok XIl. Roczne rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
w przypadku stosowania opodatkowania w formie ryczattu
od przychodow ewidencjonowanych

Tego bloku nie wypetniaj.

Blok XIIl. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W tym bloku:

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzieri/ miesiac/ rok), np. 1502 2022.
=» W polu 02 - podpisz dokument albo niech podpisze go osoba, ktérg upowaznites.

=» W polu 03 - przystaw pieczatke ptatnika sktadek (jesli j3 masz).

9.2.2. Jak wypetni¢ imienny raport ZUS RCA

Ponizej przedstawiamy, w jaki sposob wypetni¢ dokument ZUS RCA - imienny raport miesieczny
o naleznych sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach [PDF, 837 kB]. Wiecej informacji znajdziesz
w poradniku,,ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach.
Jak wypetnic i skorygowac ” [PDF, 12,1 MB].

Wszystkie dokumenty wypetnij na formularzach, ktére pobierzesz ze strony www.zus.pl. Mozesz je
wypetni¢ na komputerze lub recznie, drukowanymi literami, czarnym albo niebieskim kolorem. Wpisz
kazdy znak do oddzielnej kratki. Nie uzywaj znakow specjalnych (,’, &,=,/, itp.) ani charakterystycznych
dla danego jezyka (np. U, O).

u m Imienny raport miesieczny wypetniasz i przekazujesz za kazdy miesigc, ktory
wynika z dokumentow zgtoszeniowych pracownika lub zleceniobiorcy. Jezeli w danym mie-
sigcu nie wyptacite$ wynagrodzenia, podajesz w raporcie podstawe wymiaru sktadek 0,00 zt.



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rca-imienny-raport-miesieczny-o-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_RCA.pdf/
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_RCA.pdf/
http://www.zus.pl
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Blok I. Dane organizacyjne

=» W polu 01 - wpisz 01, jesli przekazujesz pierwszy raport za dany miesiac, a nastepnie miesigc
i rok, za ktory rozliczasz sktadki.

m Numer raportu musi by¢ zgodny z numerem przekazywanej deklaracji rozli-
czeniowej.

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA lub ZUS ZFA.

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (numer identyfikacji podatkowej), ktory nadat Drugi Urzad Skarbowy
w Warszawie lub ktory stuzy do rozliczen podatku VAT. Pomin symbol PL i nie oddzielaj kreskami
poszczegolnych cztondw numeru.

=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz 2.

=» W polu 05 - wpisz serie i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci. Wpisz maksymalnie
9 pierwszych liter i cyfr bez spacji oraz znakow interpunkcyjnych.

=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika sktadek.

=» W polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek.

=» W polu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dzier/ miesigc/ rok), np. 27 11 1975.

Blok Ill. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok Il A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu osoby ubezpieczonej na dokumencie ZUS ZUA.
=» W polu 01 - wpisz nazwisko ubezpieczonego.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.
=» W polu 02 - wpisz pierwsze imie ubezpieczonego.
=» W polu 03 - wpisz rodzaj dokumentu:
P - PESEL,
1 - dowdd osobisty,
2 - paszport lub inny dokument.
=» W polu 04 - wpisz numer podanego identyfikatora (czyli numer PESEL lub serie i numer dowodu
lub serie i numer paszportu).




m W dokumentach rozliczeniowych wpisuj te dane identyfikacyjne, ktore poda-
te$ w dokumencie ZUS ZUA.

Blok Ill B. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne

=» W polu 01 - wpisz kod tytutu ubezpieczenia, ktory wskazates w dokumencie ZUS ZUA lub ZUS ZZA.
=» W polu 02 - wypetnij tylko wtedy, gdy pracownik przekroczy roczng podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe. Wiecej informacji o rocznej podstawie wymiaru sktadek
znajdziesz w poradniku ,Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu
zdrowotnemu oraz ustalania podstawy wymiaru sktadek”.
Wpisz:
1 - jesli informacje o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek przekazat Ci ubezpieczony,
2 - jesli informacje o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek przekazujesz jako ptatnik
sktadek,
3 - jesli informacje o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru sktadek dostate$ od nas.
=» W polu 03 - wpisz wymiar czasu pracy, okreslony w umowie o prace, w postaci utamka zwyktego.
=» W polu 04 - wpisz podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.
=» W polu 05 - wpisz podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie chorobowe.
=» W polu 06 - wpisz podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie wypadkowe.
=» W polu 07 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie emerytalne, ktore finansuje ubezpieczony.
=» W polu 08 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia rentowe, ktdre finansuje ubezpieczony.
=» W polu 09 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie chorobowe, ktdre finansuje ubezpieczony.
=» Pola 10 - nie wypetniaj.
=» W polu 11 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie emerytalne, ktére finansujesz jako ptatnik.
=» W polu 12 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenia rentowe, ktére finansujesz jako ptatnik.
=» Pola 13 - nie wypetniaj.

=» W polu 14 - wpisz kwote sktadek na ubezpieczenie wypadkowe, ktore finansujesz jako ptatnik.
=» P6lL 15-27 - nie wypetniaj.



https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Poradnik_pozarolnicza_dzialalnosc/253af031-8550-40d2-b261-29e5fe81769c
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Poradnik_pozarolnicza_dzialalnosc/253af031-8550-40d2-b261-29e5fe81769c
https://www.zus.pl/pracujacy/system-ubezpieczen-spolecznych-w-polsce/ustalanie-podstawy-wymiaru-skladek-na-ubezpieczenia-spoleczne
https://www.zus.pl/pracujacy/system-ubezpieczen-spolecznych-w-polsce/ustalanie-podstawy-wymiaru-skladek-na-ubezpieczenia-spoleczne
https://www.zus.pl/pracujacy/system-ubezpieczen-spolecznych-w-polsce/ustalanie-podstawy-wymiaru-skladek-na-ubezpieczenia-spoleczne
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Blok Il C. Zestawienie naleznych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

=» W polu 01 - wpisz podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.
=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wyliczong od podstawy wymiaru
sktadki na to ubezpieczenie.

=» Pola 05 - nie wypetniaj.

Blok Ill D. Zestawienie wyptaconych swiadczen finansowanych z budzetu panstwa
Tego bloku nie wypetniaj.

Blok Il E. Forma opodatkowania obowigzujaca w danym miesigcu
oraz przychod i dochod z dziatalnosci gospodarczej dla celow wyliczenia
sktadki miesiecznej na ubezpieczenie zdrowotne

Tego bloku nie wypetniaj.

ol



https://www.zus.pl/pracujacy/ubezpieczenie-zdrowotne-w-polsce/podstawa-wymiaru-skladek-na-ubezpieczenie-zdrowotne

BLOK Il F. Roczne rozliczenie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w przypadku stosowania
opodatkowania w formie ryczattu od przychodow ewidencjonowanych

Tego bloku nie wypetniaj.

Blok IV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W tym bloku:

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzieri/ miesigc/ rok), np. 1502 2022.
=» W polu 02 - podpisz sie albo niech podpisze sie osoba, ktérg do tego upowaznites.
=» W polu 03 - przystaw pieczatke ptatnika sktadek (jesli jg masz).

9.2.3. Jak wypetnic imienny raport ZUS RPA

Ponizej przedstawiamy, w jaki sposéb wypetni¢ dokument ZUS RPA - imienny raport miesieczny
o przychodach ubezpieczonego/ okresach pracy nauczycielskiej [PDF. 568 kB]. Wiecej informacji
znajdziesz w poradniku ,ZUS RPA - imienny raport miesieczny o przychodach ubezpieczonego/
okresach pracy nauczycielskiej.Jak wypetnic i skorygowa¢” [PDF, 11,5 MB].

Wszystkie dokumenty wypetnij na formularzach, ktére pobierzesz ze strony www.zus.pl. Mozesz je
wypetni¢ na komputerze lub recznie, drukowanymi literami, czarnym albo niebieskim kolorem. Wpisz
kazdy znak do oddzielnej kratki. Nie uzywaj znakow specjalnych (,”, &,=,/, itp.) ani charakterystycznych
dla danego jezyka (np. U, 0).

Blok I. Dane organizacyjne

=» W polu 01 - wpisz 01, jesli przekazujesz pierwszy raport za dany miesigc, a nastepnie miesigc
i rok, za ktory rozliczasz sktadki.

I:l m Numer raportu musi by¢ zgodny z numerem przekazywanej deklaracji rozli-
Czeniowej i numerem imiennego raportu miesiecznego.



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/raport-zus-rpa
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/raport-zus-rpa
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Poradnik+ZUS+RPA.pdf/f08f4a5b-e7b6-43b3-b225-a9d4b8e1fc08
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Poradnik+ZUS+RPA.pdf/f08f4a5b-e7b6-43b3-b225-a9d4b8e1fc08
http://www.zus.pl

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Blok 1. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA lub ZUS ZFA.

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (numer identyfikacji podatkowej), ktory nadat Drugi Urzad Skarbowy
w Warszawie lub ktory stuzy do rozliczen podatku VAT. Pomin symbol PL i nie oddzielaj kreskami
poszczegolnych cztondw numeru.

=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz 2.

=» W polu 05 - wpisz serie i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci. Wpisz maksymalnie
9 pierwszych liter i cyfr bez spacji oraz znakow interpunkcyjnych.

=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika sktadek.

=» W polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek.

=» W polu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dzier/ miesigc/ rok), np. 27 11 1975.

Blok Ill. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok Il A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu osoby ubezpieczonej na dokumencie ZUS ZUA.
=» W polu 01 - wpisz nazwisko osoby ubezpieczonej. Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej,
oddziel je kreska, np. Nowak-Kowalski.
=» W polu 02 - wpisz pierwsze imie ubezpieczonego.
=» W polu 03 - wpisz rodzaj dokumentu:
P - PESEL,
1 - dowdd osobisty,
2 - paszport lub inny dokument.
=» W polu 04 - wpisz numer podanego identyfikatora (czyli numer PESEL lub serie i numer dowodu
lub serie i numer paszportu).
=» W polu 05 - wpisz kod tytutu ubezpieczenia, ktory wskazate$ w dokumencie ZUS ZUA.

m W dokumentach rozliczeniowych wpisuj te dane identyfikacyjne, ktére poda-
te$ w dokumencie ZUS ZUA.




Blok Il B. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu,

ale naleznego za inny rok kalendarzowy, ktory stanowit podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

=» W polu 01 - wpisz rok, za ktdry byt nalezny przychod.
=» W polu 02 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 03 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychod.
=» W polu 04 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 05 - wpisz rok, za ktdry byt nalezny przychod.
=» W polu 06 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.

Blok Il C. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego
za inny rok kalendarzowy, ktory stanowit podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenie wypadkowe

=» W polu 01 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychod.
=» W polu 02 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 03 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychod.
=» W polu 04 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 05 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychod.
=» W polu 06 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.

Blok Il D. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesiacu,

obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy, zasitku chorobowego,
macierzynskiego, opiekunczego, $wiadczenia rehabilitacyjnego,

ktory w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

=» W polu 01 - wpisz taczng kwote wyptaconego przychodu.




PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Blok Il E. Kwota przychodu wyptaconego w danym miesiacu,

obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy, zasitku chorobowego,
macierzynskiego, opiekuniczego, swiadczenia rehabilitacyjnego,

ktory w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowit
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

i ktory jest nalezny za inny rok kalendarzowy

=» W polu 01 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychdd.
=» W polu 02 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 03 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychad.
=» W polu 04 - wpisz taczng kwote wyptaconego przychodu.
=» W polu 05 - wpisz rok, za ktory byt nalezny przychdd.
=» W polu 06 - wpisz tgczng kwote wyptaconego przychodu.

| Ill. DANE

Blok Ill F. Okresy wykonywania pracy nauczycielskiej

=» W polu 01 - wpisz, od kiedy rozpoczat sie okres wykonywania pracy nauczycielskiej.

=» W polu 02 - wpisz, do kiedy trwat okres wykonywania pracy nauczycielskiej.

=» W polu 03 - wpisz wymiar zaje¢, jaki obowigzuje danego nauczyciela na podstawie umowy
o0 prace zawartej ze szkota/ placéwka. Podaj go w postaci utamka zwyktego.

=» W polu 04 - wpisz, od kiedy rozpoczat sie okres wykonywania pracy nauczycielskiej.

=» W polu 05 - wpisz, do kiedy trwat okres wykonywania pracy nauczycielskiej.

=» W polu 06 - wpisz wymiar zaje¢, jaki obowigzuje danego nauczyciela na podstawie umowy
o0 prace zawartej ze szkota/ placéwka. Podaj go w postaci utamka zwyktego.

Blok IV. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W tym bloku:

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzieri/ miesigc/ rok), np. 1502 2019.

=» W polu 02 - podpisz dokument albo niech podpisze go osoba, ktdrg do tego upowaznites.
=» W polu 03 - przystaw pieczatke ptatnika sktadek (jesli jg masz).




9.2.4. Jak wypetnic imienny raport ZUS RSA

Ponizej przedstawiamy, w jaki sposéb wypetni¢ dokument ZUS RSA - imienny raport miesieczny
0 wyptaconych Swiadczeniach i przerwach w optacaniu sktadek [PDF, 92 kB]. Wiecej informac;ji
znajdziesz w poradniku ,ZUS RSA Imienny raport miesieczny o wyptaconych $wiadczeniach
i przerwach w optacaniu sktadek.Jak wypetnic i skorygowac” [PDF, 7,6 MB].

Wszystkie dokumenty wypetnij na formularzach, ktére pobierzesz ze strony www.zus.pl. Mozesz je
wypetni¢ na komputerze lub recznie, drukowanymi literami, czarnym albo niebieskim kolorem. Wpisz
kazdy znak do oddzielnej kratki. Nie uzywaj znakow specjalnych (,”, &,=,/, itp.) ani charakterystycznych
dla danego jezyka (np. U, 0).

Blok I. Dane organizacyjne

=» W polu 01 - wpisz 01, jesli przekazujesz pierwszy raport za dany miesigc, a nastepnie miesigc
i rok, za ktory rozliczasz sktadki.

m Numer raportu musi by¢ zgodny z numerem przekazywanej deklaracji rozli-
czeniowej.

Blok Il. Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA lub ZUS ZFA.

=» W polu 01 - wpisz numer NIP (numer identyfikacji podatkowej), ktory nadat Drugi Urzad Skarbowy
w Warszawie lub ktory stuzy do rozliczen podatku VAT. Pomin symbol PL i nie oddzielaj kreskami
poszczegolnych cztondw numeru).

=» P6L 02 i 03 - nie wypetniaj.

=» W polu 04 - wpisz 2.

=» W polu 05 - wpisz serie i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci. Wpisz maksymalnie
9 pierwszych liter i cyfr bez spacji oraz znakéw interpunkcyjnych.

=» W polu 06 - wpisz nazwe skrocong ptatnika sktadek.

=» W polu 07 - wpisz nazwisko ptatnika sktadek.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.

=» W polu 08 - wpisz pierwsze imie ptatnika sktadek.

=» W polu 09 - wpisz date urodzenia ptatnika sktadek (dziern/ miesigc/ rok), np. 2711 1975.



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rsa-raport-imienny-o-wyplaconych-swiadczeniach-i-przerwach-w-oplacaniu-skladek
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/rsa-raport-imienny-o-wyplaconych-swiadczeniach-i-przerwach-w-oplacaniu-skladek
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_RSA.pdf
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/ZUS_RSA.pdf
http://www.zus.pl

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Blok Ill. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Blok Il A. Dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej

W tym bloku wpisz dane, jakie podate$ w zgtoszeniu osoby ubezpieczonej na dokumencie ZUS ZUA.
=» W polu 01 - wpisz nazwisko ubezpieczonego.Jesli nazwisko ma dwa wyrazy lub wiecej, oddziel
je kreska, np. Nowak-Kowalski.
=» W polu 02 - wpisz pierwsze imie ubezpieczonego.
=» W polu 03 - wpisz rodzaj dokumentu:
P - PESEL,
1 - dowdd osobisty,
2 - paszport lub inny dokument.
=» W polu 04 - wpisz numer podanego identyfikatora (czyli numer PESEL lub serie i numer dowodu
lub serie i numer paszportu).

m W dokumentach rozliczeniowych wpisuj te dane identyfikacyjne, ktore wska-
zate$ w dokumencie ZUS ZUA.

Blok Il B. Rodzaje i okresy przerw w optacaniu sktadek i zestawienie wyptaconcyh
swiadczen/ wynagrodzen za czas absencji chorobowej

=» W polu 01 - wpisz kod tytutu ubezpieczenia, ktéry podates w dokumencie ZUS ZUA [PDF, 964 kB].

=» W polu 02 - wpisz odpowiedni kod $wiadczenia przerwy (wykaz koddw znajdziesz w poradniku
,0golne zasady wypetniania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych” [PDF, 15,4 MB]).
Do najczestszych kodow naleza:

- Kod 313 - oznacza zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego,
- Kod 314 - oznacza zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego,
- Kod 331 - oznacza wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby
finansowany ze $rodkdw pracodawcy.

=» W polu 03 - wpisz, od kiedy trwat okres przerwy w optacaniu sktadek lub okres wyptaconych
Swiadczen/wynagrodzen za czas absencji chorobowej.

=» W polu 04 - wpisz, do kiedy trwat okres przerwy w optacaniu sktadek lub okres wyptaconych
Swiadczen/wynagrodzen za czas absencji chorobowe;.

=» W polu 05 - wpisz liczbe dni zasitkowych lub liczbe wyptat.

=» Pola 06 - wpisz kwote wyptaconych $wiadczen lub wynagrodzenia za czas absencji chorobowe;j.



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uG0nTlZ0aFc/content/zgloszenie-zua
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
https://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4

Blok IV. Dane dotyczace osoby ubezpieczonej

Jesli optacasz sktadki za wiecej niz jednego ubezpieczonego, ten blok wypetnij tak jak blok IlI.

Blok XI. Oswiadczenie ptatnika sktadek

W tym bloku:

=» W polu 01 - wpisz date wypetnienia formularza (dzieri/ miesigc/ rok), np. 1502 2019.
=» W polu 02 - podpisz sie albo niech podpisze sie osoba, ktérg do tego upowaznites.
=» W polu 03 - przystaw pieczatke ptatnika sktadek (jesli jg masz).

9.3.

94.

W JAKICH TERMINACH PRZEKAZYWAC DOKUMENTY
ROZLICZENIOWE | OPLACAC SKLADKI

Sktadki i wyptacone $wiadczenia rozliczaj i optacaj za pracownikow i zleceniobiorcow za kazdy
miesiac:

=» do 15 dnia nastepnego miesigca, jezeli jestes osoba prawna,

=» do 20 dnia nastepnego miesiaca, jezeli jestes osobg fizyczna.

Jezeli termin ptatnosci wypada w dzien wolny od pracy, to przekaz dokumenty i opta¢ sktadki
najpdzniej w pierwszym dniu roboczym, ktéry nastapi po dniu wolnym.

m Jako ptatnik sktadek masz obowigzek przekazywac¢ dokumenty rozliczeniowe
i optacac sktadki w terminie.

Jesli optacasz sktadki po terminie, dolicz kwote odsetek za zwtoke.

JAK OPLACAC SKLADKI

Sktadke na ubezpieczenia wptacasz na swoj numer rachunku sktadkowego (NRS). Otrzymasz go od
nas listownie, gdy zgtosisz sie do nas jako ptatnik sktadek.



https://www.zus.pl/baza-wiedzy/skladki-wskazniki-odsetki/odsetki/jak-naliczyc-odsetki-nalezne-z-tytulu-nieprzekazanych-w-terminie-skladek

PORADNIK DLA PRACODAWCOW ZAGRANICZNYCH, KTORZY NIE MAJA SIEDZIBY ANl PRZEDSTAWICIELSTWA W POLSCE

Przy wptacie z zagranicy uwzglednij kod SWIFT - NBPLPLPW.

Jezeli ztozysz dyspozycje przelewu z zagranicy, podaj kwote w ztotych (PLN) zgodnie z kwota podana
w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA.Jesli ptacisz po terminie, dodaj do tej kwoty odsetki. W poleceniu
przelewu zaznacz koszty typu: OUR.

Jezeli nie mozesz zrobi¢ przelewu w ztotych (PLN), a zlecenie przelewu bedzie w euro lub innej
walucie obcej, moze wystapic niedoptata lub nadptata na Twoim rachunku NRS wynikajaca z réznic

w kursach walut.

Ponizej przedstawiamy przyktadowo wypetniony przelew.

9.5. JAK USTALIC KWOTE ODSETEK ZA ZWLOKE PRZY WPLACIE

Jesli optacasz sktadki po terminie, powigksz przelew o kwote odsetek za zwtoke. Odsetki mozesz
obliczy¢ za pomoca kalkulatora odsetkowego, ktdry jest dostepny na naszej stronie: https://www.
zus.pl/firmy/rozliczenia-z-zus/kalkulator-odsetkowy-dla-platnikow-skladek-zus.

Do kalkulatora wprowadz:

=» kwote sktadek do zaptaty,

=» termin ptatnosci,

=» date zaptaty sktadek,

=» zastosuj stawke - Podstawowa,
=» wybierz opcje: Wylicz odsetki”

Tak ustalong kwote wptac¢ na numer rachunku sktadkowego (NRS).

9.6. JAK SPRAWDZIC STAN KONTA W ZUS

Aby sprawdzi¢ stan swojego konta rozliczeniowego w ZUS, wyslij do nas formularz RD-3 - wniosek
o informacje o stanie konta ptatnika sktadek [PDF, 211 kB].



https://www.zus.pl/baza-wiedzy/skladki-wskazniki-odsetki/odsetki/jak-naliczyc-odsetki-nalezne-z-tytulu-nieprzekazanych-w-terminie-skladek
https://www.zus.pl/firmy/rozliczenia-z-zus/kalkulator-odsetkowy-dla-platnikow-skladek-zus
https://www.zus.pl/firmy/rozliczenia-z-zus/kalkulator-odsetkowy-dla-platnikow-skladek-zus
https://eskladka.pl/Home 
https://www.zus.pl/documents/10182/788036/RD-3_edytowalny.pdf/ab617aba-1180-4996-998c-4e82cbbea957?t=1658302231233
https://www.zus.pl/documents/10182/788036/RD-3_edytowalny.pdf/ab617aba-1180-4996-998c-4e82cbbea957?t=1658302231233

10.

Whniosek mozesz pobrac z naszej strony www.zus.pl i ztozy¢ bezposrednio w naszej dowolnej placéwce
albo przestac poczta lub kurierem na adres:

| Oddziat ZUS w Warszawie

ul. Senatorska 6/8

00-917 Warszawa

Nadptate zwrocimy wytacznie w formie bezgotdwkowej, na rachunek bankowy, ktéry nam zgtosites$
na dokumencie ZUS ZFA/ ZUS ZPA/ ZUS ZBA.

Jesli otrzymasz informacje, ze na koncie jest:

=» saldo O - oznacza to, ze suma Twoich wptat jest zgodna z sumg zadeklarowanych sktadek do
zaptaty;

=» zadtuzenie - oznacza to, ze suma Twoich wptat jest nizsza niz suma zadeklarowanych sktadek
do zaptaty: w takim przypadku jak najszybciej opta¢ sktadki i odsetki za zwtoke;

=» nadptata - oznacza to, ze suma Twoich wptat jest wyzsza niz suma zadeklarowanych sktadek
do zaptaty: w takim przypadku mozesz pomniejszy¢ najblizszy przelew o nadptate albo wyslij
do nas wniosek o jej zwrot na formularzu RZS-P [PDF, 239 kB].

Whniosek mozesz pobrac z naszej strony www.zus.pl i ztozy¢ bezposrednio w naszej dowolnej placowce
albo przestac poczta lub kurierem na adres:

| Oddziat ZUS w Warszawie

ul. Senatorska 6/8

00-917 Warszawa

Nadptate zwrocimy wytacznie w formie bezgotdéwkowej, na rachunek bankowy, ktéry nam zgtosite$
na dokumencie ZUS ZFA/ ZUS ZPA/ ZUS ZBA.

Jesli wniosek bedzie wypetniat i przekazywat do nas Twoj petnomocnik lub
biuro rachunkowe, przekaz do nas odpowiednie petnomocnictwo albo skorzystaj ze wzoru
petnomocnictwa ZUS-PEL [PDF, 170 kB], ktory jest dostepny na stronie www.zus.pl.

W JAKI SPOSOB PRZEKAZYWAC DOKUMENTY
UBEZPIECZENIOWE

Jako pracodawca zagraniczny mozesz dostarczy¢ do nas dokumenty ubezpieczeniowe w formie
papierowej lub elektroniczne;.
=» Forma papierowa - dokumenty mozesz ztozy¢ bezposrednio w dowolnej naszej placowce albo
przestac je poczta lub kurierem na adres:
| Oddziat ZUS w Warszawie
ul. Senatorska 6/8
00-917 Warszawa
=» Forma elektroniczna - dokumenty w formie elektronicznej mozesz przestac przez:
- aplikacje ePtatnik, ktéra jest dostepna na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS,

- program Ptatnik,
—> inne oprogramowanie interfejsowe.

Jesli chcesz korzysta¢ z oprogramowania interfejsowego, to musi by¢ ono zgodne z naszymi wyma-
ganiami i potwierdzone w sposéb okreslony przepisami. Z tej formy przekazywania dokumentow
mozesz skorzystac, jesli jeste$ obstugiwany przez biuro rachunkowe z Polski.


http://www.zus.pl
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/rozliczenia-konta-i-zwroty-skladek/-/asset_publisher/u0nNYfg9fGKh/content/wniosek-zus-ezs-p
http://www.zus.pl
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-pelnomocnictwo
https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-pelnomocnictwo/-/asset_publisher/n193yOFBpRra/content/pelnomocnictwo-zus-pel?_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_assetEntryId=7734791&_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_redirect=https%3A%2F%2Fwww.zus.pl%2Fwzory-formularzy%2Fpelnomocnictwo%2Fpel-pelnomocnictwo%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_cur%3D0%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_assetEntryId%3D7734791

https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-pelnomocnictwo/-/asset_publisher/n193yOFBpRra/content/pelnomocnictwo-zus-pel?_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_assetEntryId=7734791&_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_redirect=https%3A%2F%2Fwww.zus.pl%2Fwzory-formularzy%2Fpelnomocnictwo%2Fpel-pelnomocnictwo%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_cur%3D0%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_asset_publisher_web_portlet_AssetPublisherPortlet_INSTANCE_n193yOFBpRra_assetEntryId%3D7734791

http://www.zus.pl
https://www.zus.pl/firmy/sposob-przekazywania-dokumentow/forma-papierowa
https://www.zus.pl/firmy/sposob-przekazywania-dokumentow/forma-elektroniczna
https://www.zus.pl/o-platformie-uslug-elektronicznych-pue-/eplatnik-bezkosztowe-przekazywanie-dokuentow-ubezpieczeniowych-do-zus
https://www.zus.pl/firmy/program-platnik/pobierz

11.

12.

13.

JAK USTANOWIC PELNOMOCNIKA, BY W TWOIM
IMIENIU WYPELNIAL | PRZEKAZYWAL DOKUMENTY
DO ZUS

Jezeli zdecydujesz, ze dokumenty ubezpieczeniowe albo wnioski w Twoim imieniu bedzie wypetniat
i przekazywat do nas Twdj petnomocnik lub biuro rachunkowe, przekaz do nas odpowiednie
petnomocnictwo.

=» Mozesz skorzystac z wzoru petnomocnictwa ZUS-PEL, ktéry jest dostepny na stronie www.zus.pl.

PODSTAWA PRAWNA

=» Art.21i 22 ustawyz dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz.U.z 2021 r. poz. 2070,z pdzn.zm.).

=» Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U.z 2022 r.
poz. 1009,z p6zn.zm.).

=» Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz.U.z 2022 r. poz. 541,z pdzn.zm.).

=» Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U.z 2021 r. poz. 162,z p6zn.zm.).

=» Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie
okreslenia wzorow zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych
raportow miesiecznych i imiennych raportéw miesiecznych korygujacych, zgtoszen ptatnika
sktadek, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji rozliczeniowych korygujacych, zgtoszen danych
o pracy w szczegolnych warunkach lub o szczegolnym charakterze, raportéw informacyjnych,
o$wiadczen o zamiarze przekazania raportow informacyjnych oraz innych dokumentéw
(Dz.U.z 2022 r. poz. 1349,z p6zn.zm.).

=» Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz.U.z 2022 r. poz. 2561).

PRZYDATNE INFORMACIE

Adresy instytucji:

= Drugi Urzad Skarbowy Warszawa-Srédmiescie, ul. JagielloAska 15, 03-719 Warszawa -
to urzad, do ktérego wystepujesz o nadanie numeru NIP.

=» | Oddziat ZUS w Warszawie, ul. Senatorska 6/8,00-917 Warszawa - to placdwka, ktéra zajmuje
sie sprawami ptatnikéw zagranicznych. Tam bedziesz wysyta¢ dokumenty zgtoszeniowe
i rozliczeniowe dotyczace ubezpieczen spotecznych.

Adresy stron internetowych:

=» www.podatki.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow/ - znajdziesz tam wiecej informacji
o tym, jak otrzymac numer NIP.

= www.zus.pl

=» www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html - znajdziesz tu informacje o $rednim
kursie walut.

Linki do formularzy:
=» NIP-7 mozesz pobrac ze strony: https://www.podatki.gov.pl/media/4123/nip-7 3.pdf
=» NIP-2 mozesz pobrac ze strony: https://www.podatki.gov.pl/media/4130/nip 2-12-07.pdf



https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo
http://www.zus.pl
https://www.mazowieckie.kas.gov.pl/drugi-urzad-skarbowy-warszawa-srodmiescie
https://www.zus.pl/o-zus/kontakt/oddzialy-inspektoraty-biura-terenowe?p_p_id=branchesportlet_WAR_branchesportlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&_branchesportlet_WAR_branchesportlet_branchId=443&_branchesportlet_WAR_branchesportlet_action=details
https://www.podatki.gov.pl/abc-podatkow/rejestracja-podatnikow
https://www.zus.pl
http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html
https://www.podatki.gov.pl/abc-podatkow/formularze-do-druku/
https://www.podatki.gov.pl/abc-podatkow/formularze-do-druku/

=» ZUS ZFA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/zgloszenie-zmiana-
danych-zfa [PDF, 338 kB]

=» ZUS ZPA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/zgloszenie-zmiana-zpa
PDF, 611 kB

=» ZUS ZWPA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/zwpa-wyrejestrowanie-
platnika-skladek [PDF, 22 kB]

=» ZUS ZUA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnT(lZ0aFc/content/zgloszenie-zua [PDF,
964 kB

=» ZUS ZZA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/zgloszenie-do-
ubezpieczenia-zza [PDF, 874 kB]

=» ZUS ZWUA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/zwua-wyrejestrowanie-
z-ubezpieczen [PDF, 565 kB]

=» ZUS DRA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/dra-deklaracja-
rozliczeniowa [PDF, 938 kB]

=» ZUS RCA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnT(Z0aFc/content/rca-imienny-raport-
miesieczny-o0-naleznych-skladkach-i-wyplaconych-swiadczeniach [PDF, 837 kB]

=» ZUS RSA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnT(Z0aFc/content/rsa-raport-imienny-o-
wyplaconych-swiadczeniach-i-przerwach-w-oplacaniu-skladek [PDF, 92 kB]

=» ZUS RPA mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/firmy/dokumenty-
zgloszeniowe-i-rozliczeniowe/-/asset_publisher/7uGOnTlZ0aFc/content/raport-zus-rpa
PDF, 568 kB

=» ZUS PEL mozesz pobrac ze strony: https://www.zus.pl/wzory-formularzy/pelnomocnictwo/pel-
pelnomocnictwo [PDF, 170 kB]

Dodatkowe informacje:

=» Platforma Ustug Elektronicznych: www.zus.pl

=» Centrum Obstugi Telefonicznej ZUS: +48 22 560 16 00 dla telefondéw komarkowych i stacjonarnych
(koszt potaczenia wedtug umowy klienta z operatorem telekomunikacyjnym)

=» e-mail: cot@zus.pl
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