ZAKEAD )
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

PRAKTYKA ABSOLWENCKA
Wydziat Zasitkow w Oddziale ZUS w Tarnowie

Termin praktyki absolwenckiej*: pazdziernik - grudzier 2023 r.

Termin, do ktorego nalezy sktadac CV, list motywacyjny, formularz aplikacyjny**:
26.09.2023 r.

Miejsce odbywania praktyki: ZUS Oddziat w Tarnowie, ul. Kosciuszki 32, 33-100 Tarnow
Adres poczty elektronicznej: praktyki.tarnow@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach praktyki absolwenckiej:

— ustalanie uprawnien do wyptaty zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynistwa archiwizowanie dokumentacji przetwarzanej na OKK

— przygotowywanie korespondencji w ramach czynnosci zwigzanych z ustalaniem
prawa do wyptaty Swiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa

— obstuga kancelaryjna komaorki organizacyjnej

— przygotowanie zrealizowanych wyptat do przechowywania w archiwum

— obstuga komputera, w tym aplikacji dziedzinowych wspomagajacych obstuge
ustalania uprawnien i wypfaty swiadczen krotkoterminowych

— obstuga urzadzen biurowych.

Od wybranej osoby oczekujemy:

— ukonczenia minimum szkoty Sredniej
— podstawowe] znajomosci i obstugi MS Office,
— obstugi urzadzen biurowych.

Jesli jestes osoba:

sumienng,
— rzetelng,

terminowa,

nastawiong na rozwdj i nowe doswiadczenia
zapraszamy Cie do aplikowania na praktyke w ZUS Oddziat w Tarnowie.

W zamian oferujemy:
— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki paistwa i zatrudniajacej fachowcéw w réznorodnych dziedzinach,
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— Swiadczenie pieniezne,

— mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora,

— zaswiadczenie o odbyciu praktyki absolwenckiej, w ktérym znajduje sie informacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
praktyki, opinia o praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:
— umiejetnosc¢ pracy w zespole,
— umiejetnos¢ organizowania czasu pracy,
— umiejetnos¢ stosowania przepisow,
— umiejetnos¢ obstugi aplikacji,

umiejetnos$¢ prawidtowego analizowania dokumentacji.

Warunki pracy:

ZUS jest miejscem przyjaznym dla oséb z niepetnosprawnoscig. Stwarza niepetnosprawnym
stazystom optymalne $rodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwosc¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb o0soéb
niepetnosprawnych.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— sprzet komputerowy,
— sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

— spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,

— polegaja na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

— konieczno$é poruszania sie po catym obiekcie,

— budynek 6-pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do
potrzeb oséb niepetnosprawnych,

— stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na 3 pietrze,

— drzwi wejsciowe do budynku otwierajg sie automatycznie,

— przed wejSciem do budynku znajduje sie miejsce parkingowe dla o0sdéb
z niepetnosprawnoscia.

* praktyka absolwencka moze trwac¢ maksymalnie 3 miesigce

** formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
*** klauzula RODO dla kandydatow na praktykantéw w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na

stronie
internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.
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