Jak sprawdzi¢ informacje o kwarantannie lub izolacji domowej na PUE ZUS - instrukcja

ptatnikéw

1. Zaloguj sie na swoje konto na PUE ZUS.
2. Przejdz do zaktadki Ptatnik.
3. Zbocznego menu wybierz [Kwarantanna, izolacja domowal].

245

MENU (2]

Jestes zalogowany jako:

=

Panel Platnika
Rozliczenia, ubezpieczeni

E Aktywadja ePlatnika

@ Salda biezgce

@ Salda miesieczne

[ Naleine sktadki i wptaty

E Podziat wptat

@ Kalkulator MDG

E Deklarage rozliczeniowe

[ Osoby zgloszone do ubezpiecze
[E Stopa % na ubezp. wypadkowe
= Korespondencja

E Moje dane

E Moje dane - potwierdzenia

O Zaswiadczenia lekarskie

I E Kwarantanna, izolacja domowa

Dokumenty i wiadomosci
Korespondencja z ZUS

Kreatory wnioskéw

Zlecenia
Autoryzacja operadji

®

espi ,Zu"'?'iﬁ"wk;gE] Zadajp,hniezuSB WZE’TB skypez(m@

| ogsiny | ubezpieczony

PANEL PLATNIKA (2

Nalezne skiadki i wptaty

= Przegladanie stanu rozliczen ptatnika w poedziale na cztery
podkenta zwigzane z poszczegdlnymi funduszami.
Pokaz >

Stopa % na ubezp. wypadkowe
= Przegladanie stopy procentowej skfadki na ubezpieczenie
wypadkowe dla biezacego roku sktadkowego.
Pokaz»

Moje dane
= Dane identyfikacyjne i ewidencyjne ptatnika.
= Dane adresowe platnika skfadek.
= Pozostale informagje dotyczace platnika 4. rachunki
bankowe, dane biura rachunkowego, dane
wyrejestrowania ptatnika skfadek, przychéd, dochdd i
Pokaz >

Wizyty

= Informacje o godzinach przyjec klientéw w danej
jednostce ZUS.

Pokaz »

Kreatory wnioskdw

= Kreator wniosku o wydanie zaswiadczenia A1

Pokaz >

Piatnik

Wybrany platnik:

Osoby zgloszone do ubezpieczen
= Przegladanie listy oséb zgtoszonych do ubezpieczen przez
platnika.
= Podglad szczegétowych danych osoby ubezpieczonej.
Pokaz »
Korespondencia
= Przegladanie informacji o wystanych do ptatnika
zawiadomieniach i ponagleniach.
Pokaz »
Zaswiadczenia earskie

= Przegladanie zaswiadczen lekarskich osdb zgloszonych do
ubezpieczen przez platnika.

Pokaz »

= Kalkulator pomoze Ci wyliczy¢ wysokos¢ podstawy
wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
dla 0séb fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza na mniejsza skale

Kalkulator MDG

Pokaz »
= Dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA

Pokaz »
Ustugi

= Lista spraw, ktére mozesz zatatwic drogg elektroniczng.

Pokaz »

Moje dane - potwierdzenia

= Generowanie potwierdzen ptatnika w zakresie sald,
potwierdzen o byciu platnikiem, liczby ubezpieczonych,

Komornik

Zmien platnika

~

v

4. Po uruchomieniu zakfadki [Kwarantanna, izolacja domowa] wyswietlg Ci sie nastepujace

informacje :

v

informacja o kwarantannie, izolacji domowej

dla

stan na dzien tj. data, ktéra wskazuje dzien na jaki prezentowana jest

dane identyfikacyjne ubezpieczonego, tj. jego imie, nazwisko oraz numer

PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer dokumentu

tozsamos$

AN N NN

Ci

status wpisu:

data rozpoczecia kwarantanny lub izolacji
data zakoriczenia kwarantanny lub izolacji

typ decyzji, tj. kwarantanna lub izolacja domowa

- obowigzujacy - najbardziej aktualna informacja o kwarantannie lub

izolacji domowej



- zastgpiony — informacja o kwarantannie lub izolacji, ktéra zostata
zastgpiona nowg ze statusem ,,obowigzujgcy”
- usuniety — informacja, ktora zostata wycofana

v data ostatniej aktualizacji

E Jestef zalogowany jako: . iwiwn mmm[@ m-m[ﬁ sh,-pum‘r[@
| ogéiny | ubespicczony | Swisdezenivbiorcs | Phatnik | Leksrs

MENU [Z [<)| INFORMACIE D KWARANTANMIE LUB IZOLAC)I DOMOWEI
Wbramy pkatnik:
Lista osdb na lo iie lub w izolagji de 5 A~
Panel Patnika
Stanna = . . Diokument . Data Data
Rozliczenia, ubszpieczeni m ‘ zier: Imie MNazwiska PESEL X .. | Typ decyzji o S
=
[ I Akbywacia ePlatnika ] (5 | Fir wylaczony
2021-05-11 Tt T Kwarantanna  2021-05-09 2021-05 A
O Salda biezace -
= 2021-05-10 jm'aqa 2021-05-03  2021-05
omawa
O Salda miesieczne i
2021-05-09 . , m?fa 2021-05-07  2021-05
O Halegne skiadki i wplaty
2021-05-08 Kwarantanna  2021-05-07 2021-05
Pl podziat wplat
2021-05-08 ¢ \ Kwarantanna ~ 2021-05-07 2021-05
O Kalbulztor MOG
2021-05-05 Kwarantanna  2021-05-04 2021-05
7 Deklaracje rozliczeniowe 2021-05-01 Kwarantanna  2021-04-30 2021-04
2021-04-29 K nta 2021-04-28 2021-05
B Osoby zgoszone do ubezpieczen WErEntanna
2021-04-24 Kwarantanna = 2021-04-23 2021-05 vy
Pl Stopa % na ubezp. wypadkowe < IN71-Na-73 1 Viusrantanns | FN71-M4-37 ')rrn).nl:
B Korespondendia Elementy 1 - 25 z 480 10 | 25 | 50 | 100 1234 W M
M Moje dane | zapisz jako | 7| | Drukowsnie ; podglad |
O Moje dane - potwisrdzenia *Status wpisuz
Qbowiazuizcy — nafbardzief akivalina informagia o kwarantannie lub zolagi domowef
M Zaéwiadczenia lekarskie Zastapiony — zmieniany wpis, kidry zostal zastapiony wpisem a statusie ObowizzLjacy

Usunigty — wipis, kiory zostal wycolany
I B Kwarantanna, izolacja domowa I Zapisanis do pliku araz wydnuk destepny jest diz maksymalnie 1000 pozyg. Frzy zbyt dugsy liczhie ubszpieczomych,. nalezy

Dobumenty i wiadomosd Jesli choesz zapisac wezysthie dame wraz z numerem NIP plainika udyy preyoistu Sksportyj.
Korespondengja z 2US .
[ Exeport |

B

Kreatory wnioshdw Raporty zhiorcze
. DCiata

Zlecania Data wygenerowania - Typ Status e
Autoryzacia operacji c + .. | Filtr wylgczony
Ushugi Brak elementdw do wyswistleniz
Katalog ustug elektroniczrych v
Wyszukiwanie, mapa strony =y
Wyszukiwanie na portalu L=
Wizyty m
Rezerwadja wizyty w ZUS Zapiaz joko |— Drukowanie { podglad

W

[ Szezeqily | [ pobierz raport | [ Uswi |

Jesli ubezpieczony ma kilka decyzji dotyczacych kwarantanny lub izolacji, zobaczysz je
wszystkie na PUE ZUS.

Przyktad:

Pani Sylwia zostata skierowana na kwarantanne od 18 do 23 pazdziernika,
a nastepnie Sanepid ponownie skierowat jg na kwarantanne od 25 pazdziernika do 5
listopada. Obie informacje bedq widoczne na koncie ptatnika ze statusem ,,obowiqzujgcy”.



INFORMACIE O KWARANTANNIE LUB IZOLACII DOMOWE! (2]

Wybrany platnik: Zmien platnika
Lista oséb na ie lub w i | ]
Stanna ~ - ; Dokument . Data Data Stat S
dzien Ty | NEETE e tozsamosci Typ decyzji rozpoczecia zakornczenia us wpisu
o Filtr wytaczony
2020-10-26 SYLWIA a Kwarantanna  2020-10-25 2020-11-05  Obowigzujgcy
2020-10-22  SYLWIA 8 Kwarantanna  2020-10-18 2020-10-23  Obowigzujgcy
——
Elementy 1- 2z 2 10| 25150 | 100 1 A

| zapiszjako |=| | D ic [ podglad |

*Status wpisu:
Obowigzujgcy — najbardzief aktualng informaga o kwa.'anranme !ub ;zofaq.- domowej
Zastapiony — zmieniony wpis, ktdry zostal ofony Wy oy

Eksport oraz wydruk dostepny jest dia maksymalnie 1000 pozygi. Przy zbyr a‘uz.sy liczbie ubezpieczonych, naleZy uZye funkci fiftra.

Jedli zostanie wydana decyzja w sprawie Twojego pracownika, zmieniajgca dotychczasowg
(np. typ decyzji, date rozpoczecia lub zakonczenia), to przy poprzednim wpisie pojawi sie
status ,Zastgpiony”. Jesli w wyniku decyzji Sanepidu wpis zostat anulowany to pojawi sie
status usuniety.

Przykiad:

Pani Marta otrzymata decyzje o kwarantannie, ktora miata trwac od 20 do 27 paZdziernika,
nastepnie decyzja ta zostata zmieniona, a kwarantanna przedtuzona do 5 listopada. Ptatnik
na koncie PUE ZUS zobaczy obie informacje. Pierwszy wpis dostanie status ,zastgpiony”,
natomiast wpis z przedtuzonym terminem bedzie miat status ,,obowiqgzujqgcy” i to on bedzie
stanowit podstawe do ubiegania sie o zasitek chorobowy.



INFORMACJE O KWARANTANNIE LUB 1ZOLAC)I DOMOWE! (2]

Wybrany ptatnik: Zmien platnika
Stanna - N . Dokument . Data Data .
dzier ury  (ERED [AE=aL tozsamosc T GlmE) rozpoczecia zakoriczenia HERB T
Filtr wytaczony
| 2020-10-26 SYLWIA 8 Kwarantanna 2020-10-20 2020-11-05 Obowigzujacy
| 2020-10-22  SYLWIA 8 Kwarantanna 2020-10-20 2020-10-27 7 [s]
— =
Elementy 1- 2z 2 10251501 100 Lok 1 A
[ zapisz jako [~ [ D ie / podglad |
*Status wpisu:

Obowizzujacy — najbardzief aktuaina informacia o o fub izolaci de
Zastgpieny — zmieniony wpis, ktdry zostal fi % a ie Obowigzujacy
Eksport oraz wydruk dostepny jest dia k frife 1000 pozycji. Przy zbyt duzej ficzbie ubezpieczonych, nalezy uZyc funkgi filtra.

Jesli chcesz sprawdzi¢ np. tylko osoby w izolacji domowej skorzystaj z filtra.

INFORMACIE 0 KWARANTANNIE LUB IZOLACII DOMOWEI [?]
Wybrany ptatnik: Zmien platnika

Lista osob na kwarantannie lub w izolacji domowej
Dokument Data Data

: . - s
1MLy R FE2EL tozsamosd Typ decyzji rozpoczeda  zakorniczenia SEIE WfE
[ = | Filtr wytaczony
KRZYSZTOF 7 jiﬂfg?; 2020-10-26  2020-11-04  Obowigzujacy A
IJAN SR s EnESE iR e aei i Obowigzujacy
ALDONA Obowigzujacy
o
AGNIESZKA Obowizzujacy
KATARZYNA _ Oboniazuacy
MONIKA Kolamna Obowizzuj
owiazujacy
e
RYSZARD Warunek Obowizzujacy
MAEGORZATA | zawiera Obowizzujacy
MICHAL Wartosc Obowizzujacy
KATARZYNA | | Obowizzujacy
MAEGORZATA Obowiazujacy
LUCYNA Obowizzujacy
o ) )
TWONA [—] Obowizzujacy
v

Tanlaria

Informacje, ktére widzisz na ekranie mozesz wydrukowac¢ albo zapisa¢ na dysku swojego
komputera. Zapiszesz j w postaci pliku xls, csv, pdf, txt, xml.



Ustawienia subskrypcji informacji o kwarantannie i izolacji domowej

Jesdli chcesz na biezgco otrzymywaé e-mailem lub SMS-em informacje o kwarantannie i
izolacji domowej, ktére wystawiono Twoim pracownikom, ustaw subskrypcje takich
powiadomien. Mozesz wybrac sposréd dwdch sposobdw powiadamiania:

wiadomosé e-mail — informacje o zdarzeniu dostaniesz drogg elektroniczng na adres e-mail,
ktory podates w portalu,

wiadomosé SMS — informacje o zdarzeniu dostaniesz na numer telefonu komérkowego,
ktory podates w portalu.

Zaréwno numer telefonu, jak i adres e-mail mozesz zmieni¢ w ustawieniach profilu. Zeby
ustawic¢ subskrypcje powiadomien, w gtéwnym oknie portalu rozwin menu [Ustawienia] i
wybierz pozycje [Ustawienia subskrypcji]. Zaznacz na lisScie zdarzenie, ktére chcesz
subskrybowaé, i nacisnij przycisk [Ustaw subskrypcje].

Jako ptatnik mozesz subskrybowac zdarzenie zwigzane ze zmiang danych o kwarantannie.

MENU (2] B

Wyszukiwanie, mapa strony =y
Wyszukiwanie na portalu

L ¥
Wizyty Pk
Rezerwacja wizyty w ZUS
Ustawienia .’
Konfiguracja profilu

E Dane profilu

E Kanaty dostepu

E Role i upowaznienia

B Zdarzenia biznesowe

E Ustawienia konta

B aktywacja ePlatnika

B Ustawienia subskrypcji




MENU (2] [(<J'| USTAWIENIA SUBSKRYPC (2]

‘ W Kiwanie, mapa st ~ ‘ 0 Kanaty powiadamiania s3 aktywne.

Wyszukiwanie na portalu L%
wizyty SSwbsknbowanezdarenia
"R Typ zdarzenia - Powiadomienia SMS Powiadomienia e-mail

Rezerwacja wizyty w ZUS

' Filtr wylaczony
! Wygasniecie petnomocnictwa Bez powiadamiania Bez powiadamiania
| Wystawienie nowego zaswiadczenia lekarskiego - platnik Zbiorczo Zbiorczo 2

Wystawienie nowego zaswiadczenia lekarskiego - ubezpieczony Bez powiadamiania Bez powiadamiania

|  Dane profilu |

7 © |~ Wystawienie nowego iadczenia lekarskiego w migjsce . . ) .

|\ B Kanaty dostepu | - anulowanego - platnik Bez powiadamiania Bez powiadamiania

[ ) L | |~ Wystawienie nowego zaswiadczenia lekarskiego w miejsce . . .

|\ E Role i upowaznienia | - anulowanego - ubezpieczony Bez powiadamiania Bez powiadamiania

|‘ O sHemes e | (@ Zmiana danych o kwarantannie/izolacji domowej - platnik Zhiorczo Jednostkowo

7 * ) Zmiana danych o kwarantannie/izolacji domowej - ubezpieczony Bez powiadamiania Bez powiadamiania
N v

|\ ¥ Ustawienia konta | (7 Zmiana danych petnomoacnictwa Bez powiadamiania Bez powiadamiania

| © Aktywacia ePlatnika | Elementy 1-27727 1012550 100 M4 1 M

| B Ustawienia subskrypcji | [ zapiszjako [~ [ Drud ic | podglad |

— [Custaw subskrvocie ] |

W oknie [Wybér kanatéw subskrypcji] wybierz z listy sposdb subskrypcji - powiadamiania.
Powiadamianie bedzie wysytane o okreslonej godzinie (w godzinach porannych) — jesli
okreslone zdarzenie wystgpito w danym dniu.

Wybierz, ktorymi kanatami majg byc przekazywane powiadomienia:

Wiadomosci SMS | Zbiorczo E]

Wiadomosd e-mail | Jednostkowo E]

"Jednostkows' oznacza odrebne powiadomienie o kazdym zdarzeniu.
'Zhiorczo' oznacza jedno powiadomienie (podsumowujgce) o wszystkich

zdarzeniach z okresu 1 doby.
Lok J | Anuki |

Gdy ustawisz subskrypcje, powiadomienia beda przychodzity do Ciebie zgodnie z
ustawionymi preferencjami.

Niezaleznie od ustawien subskrypcji w widoku [Dokumenty i wiadomosci], w zaktadce
[Wiadomosci] bedziesz mie¢ informacje o wszystkich zdarzeniach zwigzanych z informacjg o
kwarantannie i izolacji domowe;.



MENU (2] (<]| wiApomoscl (2

Folder:  wiadomosd [:]
Dokumenty i wiadomosci . Lista wiadomosci
Korespondencja z ZUS Filtruj Wyczysé
. .
Wiadomaéd | Data otrzymania ~ Data odczytania Nagldwek Menu = i
O skrzynka odbiorcza BN it wylacony
B Dokumenty wyslane © 2021-06-24 09:18 Na portalu PUE ZUS na profilu... Szczegoly ~
@ pokumenty ro - 2021-06-23 09:18 Na portalu PUE ZUS na profilu... Szczegoty
— 2021-06-22 09:18 2021-06-24 10:41 Na portalu PUE ZUS na profilu... Szczegély
B Dokumenty ubezpieczeniowe (COT) Usun
Ol e e e 2021-06-18 09:18  2021-06-24 10:40 Na portalu PUE ZUS na profilu... 3?::’9"""
& Komunikaty 2021-06-17 09:18 2021-06-18 08:43 Na portalu PUE ZUS na profilu... 32';2:9[’"'
v
E Kosz 2021-06-16 10:03 Dodano pelnomocnictwo do roli... Szczegoly
< >
Ly - e & b bt
Kreatory wnioskéw Elementy 1-727 1025150 100 1 1]

| odswiez | | Zapisz joko || | Drukowanie / podglad |

[Szuegﬁlv][ Usuni ][ Omaczjalmprmvtam]

Raporty informacji o kwarantannie i izolacji domowej

W PUE ZUS mozesz tworzy¢ raporty dotyczace kwarantanny i izolacji domowej. Sg to
zbiorcze zestawienia informacji o kwarantannie i izolacji domowej. Raporty te majg utatwic
wprowadzanie informacji do systeméw kadrowo-ptacowych. Sam definiujesz kryteria,
wedtug ktoérych te raporty majg powstawacd. System generuje raport w nocy, wiec mozesz go
pobraé nastepnego dnia.

Jesli nigdy nie ustawiates harmonogramu, bedziesz mégt klikng¢ tylko przycisk [Ustaw adres
e-mail i hasto]. W razie potrzeby adres e-mail i hasto bedziesz mégt pdzniej zmienic.



wygenerowani - brani
Data ia Typ Status nia

Erak elementow do wySwietlania

| Zapisz jako |~ | Drukowanie / podgled |

| Seczeqdly || Pobierzraport | | Usud |

Miezkbywny

w' M‘ W
P

B Ma podany adres e-mail zostanis przestana informadia o wygenerowaniu
raportu na PUE ZUS.
Adres =-mail jest réwniez loginem do ushugi, pozwalajacej pobrad raporty

Adres e-mail | przyklad_raport@mail.com |

Haslo do ushugi | Przykiad 123@ |

| Zapisz || Anului |

Gdy ustawisz adres e-mail i hasto, bedziesz mogt ustawi¢ harmonogram dla raportow.
System bedzie je tworzyt automatycznie, zgodnie z parametrami, ktére wprowadzisz.

W ustawieniach harmonogramu mozesz wskaza¢ czy chcesz otrzymywaé w raporcie
wszystkie typy decyzji: izolacja i kwarantanna oraz czy chcesz otrzymac decyzje o wszystkich
statusach: obowigzujacy, zastgpiony, usuniety.



Parametry dodatkowe

Hasho do pliku zip zawierajgcege raport Przyklad 123@

Typ decyzji:
Izolacia B4 Kwarantanna |&4

Status decyzji:
Obhowiazljgoy |4 Usumiety G4

Zastgpiony |4

| Zapisz || Anuluj |

Ustawienia harmonogramu dotyczg wytgcznie cyklicznego (tygodniowego, miesiecznego)
generowania raportu.

Harmonogram dla raportdw cykliczenych
Misakbywry

Przycisk [Modyfikuj harmonogram] otworzy strone, na ktdrej mozesz zmieni¢ harmonogram,
wytaczy¢ go lub wigczy¢ (zaznaczy¢ [aktywny] albo [nieaktywny]).



Harmonogram dla raportdw oykliczmych X

Status harmonogramu
Al
Mieaktywy
Cyldicznosc wykomywania raportu
Cykicznost | Co tydzied [=) Bezterminowo
Dzien tygodnia | Poniedzialek [:]
Data pierwszego Data akbywnosc
raportu harmanegramu
Parametry dodatlkows

Hasho do pliku zip zawierajgoege raport | Preykdad 1238

Typ decyzji:
Izolacia | Kwarantanna
Skatus decyzji:
Obowigrujgcy | Usuniety
Zastgpiony

| Zapisz || Anulyj |

Jezeli sprecyzowates termin, do kiedy chcesz otrzymywac harmonogramy, na liscie wyswietli
sie lista wszystkich raportéw, ktore zostang wygenerowane w tym czasie. Jezeli wybrates
opcje bezterminowg, system wyswietli najblizsze trzy zaplanowane raporty. Ustawienie
harmonogramu dla raportéw cyklicznych pozwala na pobranie informacji o kwarantannie i
izolacji domowej, ktdre jeszcze nie byly wykazane w raporcie.



Cata wygenerowania - Typ Stabus e

[ =) Filtr wylaczony

| 2021-06-18 Cyldiczny Wygenerowany ~
i 2021-06-22 Cyliczny Wigenerowany
[ 2021-06-28 CyMliczny Oczekujaoy
7)) 2021-07-05% Cykdiczny Ozebujacy

| 2021-07-12 Cykdiczny Cozebujacy v
Elementy 1-9z9 10| 25| 50 | 100 M4 1 e M

[ Zapizz jukn || | Drukowanie f podgiga |

Cykliznosc:  Co tydzien Dzien bygodnia:  Poniedzialek

Masz 30 dni na to, zeby pobraé¢ wygenerowane raporty. Po tym czasie system je usunie.
Kliknij [Pobierz raport], zeby zapisaé na dysku plik ZIP, w ktérym jest wygenerowany raport.

; Cata
Data niz - T Stabus -
WYgEenerowa VP e
[ ] Fitr wytaczony
. 2021-06-16
1| 2021-D6-16 Cykiczny Wipgenerowany 02:10:12 ~
2021-06-18
@] Cyldiczny Wygenerowany
sl 10:30:15
i@ 2021-06-18 CyMiczny Wygenerowany v
I 2021-06-22 Cyldiczny Wygenerowanmy
Elementy1-9z9 10| 25| 50 | 100 M4 1 bl M

| zZopiz joko | 7| | Drukowarie / podgied |

s [ ] s




