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ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH

PRAKTYKA ABSOLWENCKA W WYDZIALE REALIZACJI DOCHODOW
Oddziat ZUS w Zabrzu (2 osoby)

Termin praktyki absolwenckiej: czerwiec — grudzien 2023 r.

Termin, do ktorego nalezy sktada¢ CV, list motywacyjny z podpisang klauzula RODO i
formularz aplikacyjny*:
czerwiec-listopad 2023r.

Miejsce odbywania praktyki: ZUS, ul. Szcze$¢ Boze 18, 41-800 Zabrze
Adres poczty elektronicznej: praktyki.zabrze@zus.pl
Zakres zadan i czynnosci realizowane w ramach praktyki absolwenckie;j:
Dochodzenie naleznosci w ramach prowadzonych postepowan egzekucyjnych i
upadtosciowych, w tym m.in.:
— nadawanie klauzuli wykonalnosci tytutom wykonawczym oraz stosowanie srodkéw
egzekucyjnych w ramach egzekucji administracyjnej,
— monitorowanie przebiegu postepowania egzekucyjnego oraz podejmowanie
stosownych dziatan zmierzajgce do odzyskania naleznosci,
— przygotowywanie i przekazywanie spraw do odpowiedniego organu w przypadku
wystgpienia zbiegu egzekucji administracyjnych i sgdowej,
— prowadzenie spraw zwigzanych z upadtfoscig lub restrukturyzacja.

Od wybranej osoby oczekujemy:

— ukonczenia lub kontynuacji studiow wyzszych lub ukonczenia szkoty sredniej

podstawowej znajomosci zagadnien dotyczgcych ubezpieczen spotecznych,

znajomosc obstugi MS Office,

umiejetnos$¢ wspodtpracy z innymi.

Jesli jestes osobg, ktora:
- w dniu rozpoczecia praktyki nie ukoriczyta 30 roku zycia
— nastawiong na wspotprace,
— nastawiong na rozwdj,
— opanowang,
— rzetelng i odpowiedzialng,
— otwartg na zmiany,
zapraszamy Cie do aplikowania na praktyke w ZUS.

W zamian oferujemy:
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— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki paistwa i zatrudniajgcej fachowcow w réznorodnych dziedzinach,

— S$wiadczenie pieniezne,

— mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora,

— zaswiadczenie o odbyciu praktyki absolwenckiej, w ktérym znajduje sie informacja o
wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
praktyki, opinia o praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci:

- doswiadczenie w pracy w komodrce realizujgcej zadania dotyczace dochodzenia
naleznosci z tytutu sktadek,

— umiejetnosc¢ stosowania przepiséw,

— prawidtowe analizowanie dokumentacji i opracowywanie spraw,

— przyswojenie zasad stosowania prostego jezyka w korespondencji,

— postepowanie zgodnie z zasadami etyki zawodowej pracownika ZUS,

— wspotpraca i komunikacja w grupie,

— umiejetno$¢ rozwigzywania problemow.

Warunki pracy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych jest miejscem przyjaznym dla oséb z niepetnosprawnoscia.
Stwarza niepetnosprawnym praktykantom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajgc ich
potrzeby. Istnieje mozliwosé dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do
indywidualnych potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Wyposazenie stanowiska pracy:
- sprzet komputerowy,
- sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:

- spetniajg warunki okreslone wymogami bhp, ppoz,

- polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe, tak/nie

- Wigzg sie z bezposrednim kontaktem z ludzmi, tak/nie

- koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie, tak/nie

- budynek 4 pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do
potrzeb oséb niepetnosprawnych, tak/aie

- miejsce pracy dostosowane do 0séb poruszajgcych sie na wdzkach, tak/aie

- stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na lll pietrze budynku w
Zabrzu, ul . Szcze$é Boze 18,

- drzwi wejsciowe do budynku otwierajg sie automatycznie, tak/nie
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- przed wejsciem do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnoscia, tak/aie

Zachecamy do sktadania ofert osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia.

* formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
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** klauzula RODO dla kandydatéow na praktykantow w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na
stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.
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